Document Classificatie: Internal use
Versie: 1.9 / Status: Published

Gepubliceerd op: 3-8-2021 / Review periode: 1 year ‘ I: tl | | | ; ’ g
Documentnummer: 83410
Paginanummer: 1 van 73 ASSET MANAGEMENT

Handleiding Centix Web

Handleiding Centix Web

\Y

ASSET MANAGEMENT

Centix B.V
Tasveld 1B
3417 XS MONTFOORT
Tel: +31 348-471040
Fax: +31 348-475036
Email: support@centix.com

Website: www.centix.com


mailto:support@centix.com
http://www.centix.com/

Document Classificatie: Internal use
Versie: 1.9 / Status: Published

Gepubliceerd op: 3-8-2021 / Review periode: 1 year : t T ; ” g
Documentnummer: 83410

Paginanummer: 2 van 73 ASSET MANAGEMENT
Handleiding Centix Web

Inhoud

TOEPASSINGSEEDIEU. ... 4
o] Fo{ o =] o T USSP PPPPPPRPPPPPPP 4
=T T TP PPPPPPPRt 4
N F T 0 0T =T o 4
Ta]o7={=2=] o VOSSPSR PP PPRPPPPPPR 4
LCT= 1 ) o = {aT=1 o TP USSP PP PP PPPRPPOP 4
BaACKOTTICE ...ttt ettt et e et e e s e e e et e e s e et e e s eee e eanreee s 5
WEIKDIAAEN ...ttt et e e sttt e e sttt e s s b et e e s b e et e s anr e e e e snreeeeeannees 5
W BBIEAVE .. ettt ettt ettt e e ettt e e e et s s e eeta s e e eaaa s e aaata s e aasas e aaasa s e aaaaa e eaaana e aeaa e easaseeaanneeanenneans 5
(o] 1] 0T 0 1= o P ST P PP PPPPPROPPP 5
(L =T4 o T 1| PSP ST PP PP PPPPPRUPPP 6
Sorteren op NUMMET Of @IfADEE.......oiiiiiiiiieee et e e e e e eeseeasessesesssssesesssaesssennennnnes 7
HEt 0PSIAaN VAN WEEBIZAVEN ... et e e e 7
ZOCK/FIIEOIVEI. ... annnnnannnans 8
D) - 11 =] TP 9
Vernieuwen van het WerKbBIad ............eeii it s e s e e 9
Afdrukken / DoWNIloaden Van FaPPOITEN .........cocivviie et e et ee e ettt e eeetteeeeeetbeeeeeebreeeeeabeeeeseabeeeeeetseeeesesreeaeenns 9
Ol-rapportages exporteren (Laatste certificaten downloaden in batch) ..., 11
EXPOrteren NAar EXCOl....ccooeeeeeeeeeeeeeee e 13
(0] oT=Tot =T o PP PPPPPPPPRS 15
Het objecten Werkblad.........coooeeeeeieeeeeeeee 15
WerkbladfunCtioNATEIL......ccoiiiiie ettt st e st e e snre e e e eaabeeeens 16
VOOr GESEIECLEEITUR FEEEIS. .. uuueeiiieitiiiti s nnnnnnnnnnnnnnn 17
Toevoegen aan verplaatsSmand ..........ooooeiiiiiii i 18
(0] oJ=Totfl o] o T=T =1 o TP PPPPPPPRS 18
(0] oJ Lot dr=F=1 T 0 F= 1< o VOO PPPPPPPPRS 19
(0] o T Lot o<1 T=T =T o J PP PPPPPPPPPRS 22
(0] oJTotdR Y AT ={=1 o ISP PP PPPPPPPRS 22
Knoppen in het Objectdetail .......cccoeeeeeieeeieiee e 24
ObjJECtEN MET EIZENSCNAPPEN. ....ciiiiieiiiiieiieeeeeeeeeeeeeeeteeeteeeeeeeereereseeeeeaessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnnnnns 29
(0] aTo 1=Tg e Vo U e IR I [ 1] oY= £ 1= 30
MEETINSTIUMEBNTEN <. e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e eeeaeeeeeaaeaeaeaeens 30
Planschema 0bJECLOVEIZICHT.......ccooeeie e e e et e e e e e e e e e et e e e e e eeeastanaeaaaaaenes 32

(0] oY1= Al g Y o Lot W LT [ g Y o 1=t f =R 33



Document Classificatie: Internal use
Versie: 1.9 / Status: Published

Gepubliceerd op: 3-8-2021 / Review periode: 1 year : t T ; X g
Documentnummer: 83410

Paginanummer: 3 van 73 ASSET MANAGEMENT
Handleiding Centix Web

M EterstaNdEN SCNEMIA S, ...ciiiiiiiitee ettt e e e ettt e e e e e s e bbbttt e e e e s s s aaabbbteeeeeesesanrbeaeeeaaenns 35
o] o 11T T OSSP PP PP PP PPPPPPPPPPPPP 37
HEt 10Catie WEIKDIAM .......ciiiiiiieeee ettt e e e e s sttt e e e e e e s s st b beeeeeeeessaaabbaaeeeaaaeas 37
LOCAtIE @ANMAKEN ...ttt e e e e et e e e e s e bbbttt e e e e e e e bbb ettt e e e e e e e abrrtaeeaaeens 38
(WoTor L ATl o 11 1= o T o OO PP PP PP PPPPPPPPPR 40
Knoppen in het Locatiedetail ......coooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee 43
VEIPIAATSHONNEN L.ttt an 44
VB PIAATSNISTONIE Luvuuiiiiiiiiiiiiti s 44
2] L =P PSSP PP PPPPPP 45
Het relatie Werkblad ... ittt e s s e e s 45
ReIatie @aNMAKEN ..co.eee it e s e e et e e e e e e aaneee 46
] = o T=] o 1= =T O PP PP UPPPPPPRRP 48
POISONEN e 51
Het personen Werkblad..........coooooeei e 51
PErSOON @ANMAKEN ...ttt e e st e e s st e e e s et e e s et e e s b et e e e bt e e e e nreee e eaaneee 52
GebruikersacCoUNt @aNMAKEN......oouiiiiiiiiiee ettt ettt ettt e s eb e e s snre e e e saabeeeeeanreeeenans 55
GebruikersacCoUuNt BIOKKEIEN .....c...uiiiiiiieee et ettt e e s e e e snreee e e 57
PErSOON DENEIEN .ottt e e st e e s e et e s s bt e e s b et e e e nraee e e aaneee 57
o - TP 58
X 0 011 T oY= 1= 58
Y A LT gl =1 o L] | =T o TP PPPPPPRS 59
N A LT gl e Ty (=] 1TV =<1 PP PPPPPPPRS 69
BeVEIlIGINGSIOIEN ... 75
0] oo o S PSP 77
Documenten & hulpmiddelen ..o 78



Document Classificatie: Internal use
Versie: 1.9 / Status: Published

Gepubliceerd op: 3-8-2021 / Review periode: 1 year : t T ; ” g
Documentnummer: 83410

Paginanummer: 4 van 73 ASSET MANAGEMENT
Handleiding Centix Web

Toepassingsgebied
Deze handleiding is van toepassing op alle Centix Web omgevingen

Doelgroep
Elke Centix Online gebruiker.

Werkwijze

Algemeen

Het is mogelijk dat functionaliteiten, menu-items of werkbladen in de handleidingen worden
benoemd welke niet in uw eigen omgeving staan. Dit kan meerdere oorzaken hebben:

- De rechten zijn niet toegekend
- De omgeving is nog niet gelipdatet naar de juiste versie
- De functionaliteiten zijn nog niet ingeregeld

Om toch gebruik te kunnen maken van hetgeen benoemd in de handleiding kan de keuze gemaakt
worden dit zelf in te regelen of gebruik te maken van een Centix specialist.

Inloggen
Om in te loggen klikt men eerst rechtsboven op het icoontje met een persoon.

« O

Vervolgens voert men de gebruikersnaam en wachtwoord in en klikt men op inloggen.

Inloggen

Gebruikersnaam: *

Wachtwoord; *

Inloggen

Wachtwoord vergeten

*Als u nog geen account heeft dient u deze zelf aan te vragen bij de hoofdcontactpersoon van uw organisatie.

Gelijktijdigheid
Centix werkt met gelijktijdige gebruikers, gebruikers worden na de laatste handeling na 20
minuten standaard uitgelogd.
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Backoffice

In Centix Web wordt er gebruik gemaakt van backoffice pagina’s. Deze pagina’s zijn enkel bedoeld
voor een backoffice medewerker. Het advies is om deze pagina’s te autoriseren zodat niet elke
gebruiker toegang heeft tot de backoffice schermen. Een backoffice pagina wordt herkend aan het
URL-adres. Een backoffice pagina heeft achter het webadres /backoffice/{pagina} staan.

Zie hieronder een voorbeeld

demo.centix.com,/backoffice/persons

Werkbladen

Weergave

U kunt zelf de weergave instellen d.m.v. kolommen, Centix Web biedt verschillende mogelijkheden
om snel en eenvoudig selecties te maken door middel van filteren en sorteren. Ook kunt u de
kolommen naar uw gewenste positie slepen.

Kolommen

U kunt zelf bepaalde kolommen zichtbaar maken in Centix Web, maak een selectie en klik met de
rechtermuisknop op een willekeurige plaats op het werkblad. Kies vervolgens Kolommen uit het
menu.

1n Omschripving Objecttype Otnecteoigonaar

@ CEN-0001 hine
£ 1 2 ' sl fiter

|
Voor gesslecteerde regels {(3)
@ CEN-OK Lol rus ges |
B —
CEN-O00S Hazhse shpe |

{ Instadlingen

Hier heeft u de mogelijkheid om bepaalde kolommen zichtbaar te maken. Vink de kolommen aan
welke u zichtbaar wil hebben en klik op Wijzigingen opslaan

Kolommen
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Filterbalk

Om de rijen die u nodig heeft snel en eenvoudig te selecteren uit het complete werkblad, kunt u
gebruik maken van de filterbalk. Alleen de informatie die u wilt raadplegen blijft dan zichtbaar op het
werkblad.

] 1D Omschrijving Objecttype Object eigenaar naam

®x  cen- T aching T T
[ cEn-0002 Boormachine Elektrisch Arbeidsmiddel  Centix B.V.

(] ceEn-D006 Schaafmachine Elektrisch Arbeidsmiddel  Centix B.V.

Wanneer u gebruik wilt maken van uitgebreidere kolomfilters kunt u op het filter icoontje van de kolom
klikken. Binnen de uitgebreide filter kan gezocht woorden of getallen en er kunnen extra filter toegevoegd
worden waardoor gefilterd kan worden op waardes kleiner dan, groter dan of dat de waarde gelijk of niet
gelijk is aan de ingevoerd waarde. Ook is het mogelijk om te filteren op velden die geen waarde hebben.

1D Qs hripving Objecttype Object esgenaar naam

X cen-00f X ¥

Uitgebreid filteren (Omschrijving)

osken o

Operaton Wazrde

Ingestelde kolomfilters kunnen nu ook opgeslagen worden nadat deze ingesteld zijn. Dit kan door op het
punaise icoontje naast de overzichtsfilters te klikken.
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Sorteren op nummer of alfabet

Om gegevens op het werkblad te sorteren op nummer of op alfabet, kunt u op de titel klikken van de
kolom die gesorteerd dient te worden. Er verschijnt een pijltje omhoog achter de kolomtitel. Dit
betekent dat de kolom nu oplopend is gesorteerd. Wilt u de kolom aflopend sorteren, dan klikt u
nogmaals op de kolomtitel. Er verschijnt nu een pijltje omlaag, wat inhoudt dat de kolom nu aflopend

gesorteerd is.

1D - Omschripving Objecttype

Op deze manier kunt u op slechts één kolom tegelijk sorteren.

Het opslaan van weergaven
Opslaan weergaven

Objectagenaar

Om een weergave op te slaan, drukt u op het werkblad de rechtermuisknop in en kiest u de optie
Instellingen => Weergave beheer, Sla weergave op of Sla weergave op als. Als de weergave al een naam
heeften uklikt op ‘Sla weergave op’, wordt de gewijzigde weergave onder dezelfde naam opgeslagen. Wilt u
een al bestaande weergave onder een andere naam opslaan, dan kunt u dat doen door ‘Sla weergave op als’ te
kiezen. Voor een nieuwe weergave geven beide opties hetzelfde resultaat, namelijk het opslaan van de
weergave onder een nieuwe naam. Via weergave beheer kunt u kiezen uit verschillende soorten opgeslagen

weergaves.

Soel lilter
Voor geselecteerde regels (1)
Kopsoar objoct
Kolominen
Sta weergave op

Sla weargave op als

Typen weergaven

Bij het opslaan van een nieuwe weergave dient u een naam in te geven en het type aan te geven.

Daarbij kunt u kiezen uit:

- Systeemweergave: door alle gebruikers van Centix Web te zien en te gebruiken
- Gebruikersweergave:alleendoordegebruikerdie deweergave heeftaangemaakttezienente

- gebruiken.

Daarnaast hebt u de mogelijkheid om de weergave als standaard in te stellen. Dat houdt in dat de
weergave standaard wordt geladen bij het openen van het scherm. Van elk type weergave
(systeemweergave en gebruikersweergave) kunt u één weergave als standaard instellen.
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faauwe woargave aanmaken
Naam
Standasd wesrgase x

TYDS Wasrgan

Jve

¥ Srel i 3ks standaard weergave

Weergave laden of verwijderen

Een weergave kunt u laden op het werkblad door de rechtermuisknop in te drukken en vervolgens de
optie Instellingen => Weergavenbeheer aan te klikken. De weergave die u wilt laden, klikt u met de
rechtermuisknop aan en selecteert u op Stel in als standaard weergave. Het verwijderen gaat op

dezelfde wijze als het inladen. U klikt dan op Verwijderen

Weergave beheer
Naam Weergave L. Standaard .. Aangemaakt..
Standagrd Systesm wesr ‘ 19-11-2018
Wesrgave Tauck Gerutker wes 8-8-2019

Zoek/Filterveld
Filter per pagina

In elk werkblad kunt u filteren op bepaalde velden, klik rechtsboven in op Filters om op een veld te
kunnen filteren. Het is mogelijk om meer velden tegelijk te gebruiken.

a

v (T ecierritte wr ¥

Elsktrisch Ardenturadsel Cant RY Lt

Filter per kolom

Hakty

In elk werkblad kunt u filteren per kolom, vul een waarde in het filterveld boven één of meerdere

kolommen en er zal automatisch gezocht.



Document Classificatie: Internal use
Versie: 1.9 / Status: Published

Gepubliceerd op: 3-8-2021 / Review periode: 1 year ‘ l: t |T ; X g
Documentnummer: 83410

Paginanummer: 9 van 73 ASSET MANAGEMENT
Handleiding Centix Web

[J 1D Omschrijving Objecttype Object eigenaar naam

®  cen-000 T T
[J cen-oo0z Boormachine Elektrisch Arbeidsmiddel  Centix B.V.

[J cen-0006 Schaafmachine Elektrisch Arbeidsmiddel  Centix B.V.

Algemeen zoekveld

In elk werkblad kunt u via het algemene zoekveld zoeken naar diverse velden, zie hieronder op welke
velden u kunt zoeken per pagina:

Objecten: Eigenaar, ID, Objecttype, Omschrijving, Omschrijving2 Serienummer, Eigenaar referentie.
Locaties: Eigenaar, ID, Omschrijving

Relaties: ID, Naam, Adres

¢ - : [

Dataset

Om de laadtijd van een weergave zo kort mogelijk te houden, wordt standaard de actieve dataset
beschikbaar gesteld, bijvoorbeeld Actieve objecten. Deze dataset bevat de actuele data die in Centix wordt
gebruikt en beheerd. Indien u historische data wilt raadplegen, kunt u de dataset Archief oproepen.
Hiervoor klikt u in de werkbalk link bovenaan het beeldscherm bij Dataset op het pijltje naar onder en kies
vervolgens Archief.

Actief v

Archief

Alles

Actief - artikelen

Actieve verkoop artikelen

Actieve verfuur artikelen

Adtief - niet artikelen

Actief - binnenkort te inspecteren

Vernieuwen van het werkblad

In elk overzichtsscherm zit een herlaad knop. Als u wijzigingen direct wil inzien kunt u door middel van deze
knop de pagina herladen.

C tmp—

Afdrukken / Downloaden van rapporten

Afdrukken / Downloaden per selectie
In elk werkblad kunt u een selectie maken en een rapport Afdrukken of Downloaden. Maak een selectie en
klik via de rechtermuisknop op Afdrukken

Snel filter

Voor geselecteerde regels (1) Afdrukken

Kolommen

Instellingen
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Kies vervolgens een rapport, rechtsboven kunt u aangeven in welk formaat er afgedrukt wordt
Let op: U ziet alleen rapporten welke gekoppeld zijn aan een bepaald rapportgroep. Voorbeeld: Bij de objectenpagina’s
ziet u alleen rapporten welke gekoppeld zijn aan de “Objecten” rapportgroep

Kies rappartdelinitie — YA “

£ 01 /g geownctenid

Rappsrt nasmy Rogreztiefinntie

(st
Oachoeorer. O 200N
Searbcek =
Ot repecta

Olxiect Seackonr PO 18 5 30 RS QR Jowid

Vervolgens krijgt u de melding om het rapport te downloaden of af te drukken.

v

Uw document staat klaar.

Bestand downloaden Bestand afdrukken B
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Afdrukken / Downloaden van alle resultaten
Wilt u een afdruk maken van al uw resultaten die in het werkblad staan, dan kunt u rechtsboven in het
werkblad klikken op het printer icoon klikken.

OI-RAPPORTAGES EXPORTEREN ok @

Als uw Download klaar is verschijnt er een pop-up melding. U ziet ook vervolgens rechtsboven in het
scherm een nieuwe notificatie

A O
Klik op Print om uw verzoek eventueel af te drukken of op te slaan

Notificaties B Alles wissen

31-3-2021 15:14:47 X

Uw download staat klaar
Download met referentie ™ staat klaar om te downloaden.

| Print ‘ ‘ Mijn downloads |

Ol-rapportages exporteren (Laatste certificaten downloaden in batch)

Naast de normale afdrukfunctionaliteit Afdrukken is er in het objecten, locatie en relatiewerkblad een
tweede printmogelijkheid, namelijk de Export object mi (print) wizard. Zo is het mogelijk om per relatie,
locatie of door een selectie van een aantal objecten de laatste certificaten op te halen.

Laatste certificaat afdrukken / downloaden per selectie
Nadat u een selectie heeft gemaakt kunt u met de rechtermuisknop op het werkblad via Voor geselecteerde
regel voor Ol-rapportages exporteren kiezen.

Snel filter
Kopieer object Toevoegen aan verplaatsmand
Instellingen Exporteran

Afdrukken

Verwijder object
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Laatste certificaat afdrukken / downloaden van alle resultaten
Wilt u een export maken van al uw resultaten die in het werkblad staan, dan kunt u rechtsboven in
het werkblad klikken op Ol-Rapportages exporteren klikken

OI-RAPPORTAGES EXPORTEREN by @

U kunt op de gemaakte selectie een eventuele filter aanbrengen door een datumbereik op te geven.
Als u niets opgeeft dan wordt voor elk object de Laatste inspectie afgedrukt. Met deze mogelijkheid
kunt u het meest recente inspectiecertificaat afdrukken. Klik op Volgende

B SELECTIE BN UITLEG 2 SAMENVATTING 3 UITVOERING

Alls regels geselecteend
Met deze wizard maakt u een export van uitgevoerde onderhoud- en inspecties rapportages.

Filter op inspectiedatum (optioneel)
dezn

Laut desn long ale u wt modig heedt

Van Tot

U ziet nu hoeveel rapporten er zijn geselecteerd, vul een referentie in zodat u uw export straks
makkelijk terug kunt vinden bij uw downloads en klik op Uitvoeren om de inspectiecertificaten te
downloaden.

t SELECTIE EN UITLEG SAMENVATTING 3 UTTVOERINS

Mg ragels geselctesrd

Samenvatting

Er 21jn 471 rapporten gesalectesrd. De export wordt op de achtergrond samengesteld, dit kan (afhankeilk van de
hoevesihad rapportan) enksla b an mnuten duren. U ontvangt sen notificate s deze gereed i5 om 1= downloaden
Eventuasl ount u 2en download refarantis tosvoegen

Referantin Certficatan Centix

(o o

Rechtsboven verschijnt er een melding dat het export verzoek op de achtergrond wordt uitgevoerd,
u kunt eventueel ondertussen verder gaan met andere werkzaamheden.

Uw export verzoek wordt op de ¥
achtergrond verwerkt.

U ontvangt een melding wanneer uw
export gereed is.
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Als uw export-verzoek klaar is verschijnt er rechtsboven een nieuwe notificatie, klik hier op.
a0

Daarna is het mogelijk om uw export-verzoek te downloaden

Notificaties Alles wissen

12-11-2020 16:06:42 X

Uw download staat klaar

Download met referentie "Certificaten Centix” staat klaar om te
downloaden.

Download ‘ | Mijn downloads

Vervolgens wordt er een zip-bestand met daarin de certificaten opgeslagen op uw computer.

Maam

@ Export

Exporteren naar Excel

Export per selectie

U kunt bijna in elk werkblad gegevens exporteren via de rechtermuisknop => Voor geselecteerde
regel => Exporteren. Maak een selectie van een aantal objecten en klik op Exporteren.

Snel filter
Kopieer object Toevoegen aan verplaatsmand
Kolommen OI-rapportages exporteren

Afdrukken

Verwijder object
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Export van alle resultaten
Wilt u een export maken van al uw resultaten die in het werkblad staan, dan kunt u rechtsboven in
het werkblad klikken op de 3 puntjes, klik vervolgens voor exporteren.

OI-RAPPORTAGES EXPORTEREN &y &

Vervolgens ziet u het volgende scherm

Exporteren X

Alle regels geselectzerd

Referentie Export-test

Export layout Grid layout A
Decimaal . ~
scheidingsteken

Waar/onwaar opmaazk frue / false i
Datum opmaak d-M-pyyy h

U kunt bij Referentie een waarde invullen zodat u uw export straks makkelijk terug kunt vinden bij
uw Downloads.

Bij Export layout heeft u de keus uit Grid layout en Import Layout.

Grid Layout
Hiermee exporteert u alle gegevens met de kolommen die u in uw werkblad heeft opgeslagen.

Import Layout
Hiermee kunt u exporteren naar Excel en is het mogelijk om later weer te importeren. De overige

instellingen worden in het import handleiding behandeld.

Als u op de knop Exporteren klikt dan begint Centix direct met het exporteren. U kunt tijdens het
exporteren verder met andere werkzaamheden.

Als u Download klaar is verschijnt er een pop-up melding. U ziet ook vervolgens rechtsboven in het
scherm een nieuwe notificatie

Klik op Download op het export-bestand te downloaden.
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Notificaties n Alles wissen

31-3-2021 15:27:23 X

Uw download staat klaar
Download met referentie ™ staat klaar om te downloaden.

Download ‘ | Mijn downloads

Klik op Download op het export-bestand te downloaden.

Objecten

Centix biedt een krachtige omgeving om objecten te beheren. Voorbeelden zijn gereedschappen,
onderdelen en verbruiksmaterialen tot materieel en machines. Het beheren van objecten gebeurt op

basis van stamkaarten. Ook is het mogelijk om objecten aan elkaar te koppelen.

Het objecten werkblad

Het werkblad van objecten kan op 4 verschillende manieren geopend worden in Centix Web.

Werkblad alle objecten - (objects.aspx)

De objecten voor alle relaties zijn te benaderen via Objecten => Objecten. Elk object, ongeacht of ze
op één of meerdere locaties liggen, komt één keer voor op het werkblad. Het werkblad laat

standaard alleen objecten zien met een actieve status.

Objecten Locaties Onderhoud & Inspecties Relaties

Objecten

Objectiocaties

Werkblad alle objecten met locatiegegevens - (objectlocations.aspx)

De objecten van alle relaties zijn te benaderen via Objecten => Objectlocaties. Elk object, ongeacht
of ze op één of meerdere locaties liggen wordt getoond. Objecten welke op meerdere locaties liggen
worden voor elke locatie getoond. Het kan dus voorkomen dat u op het werkblad dezelfde objecten

Objecten Locaties Onderhowd & Inspecties Relaties

meerdere keer tegenkomt. Het werkblad laat standaard alleen objecten zien met een actieve status.
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Werkblad alle objecten met eigenschappen - (backoffice/objectproperties)

De objecten van alle relaties zijn te benaderen via Objecten => Object met eigenschappen. Elk
object, ongeacht of ze op één of meerdere locaties liggen, komt één keer voor op het werkblad.
Eigenschappen van een objecttype worden in dit overzicht ook getoond. U dient daarom eerst een
objecttype te kiezen, vervolgens worden de objecten weergegeven Het werkblad laat standaard
alleen objecten zien met een actieve status.

Objecten Locaties Onderhoud & Inspecties Relaties

Objecten met eigenschappen

Werkblad objecten gefilterd op een bepaalde locatie - (locations.aspx)

Open het locatieoverzicht via Locaties => Locaties. Kies de gewenste locatie uit en open het detail.
Klik onderin vervolgens op de knop Objecten. Elk object dat op deze locatie ligt wordt getoond. Het
werkblad laat standaard alleen objecten zien met een actieve status.

Objecten Locaties Onderhoud & Inspecties Relaties

Verplaatsbonnen
Verplaatshistorie

Werkblad objecten gefilterd op een bepaalde relatie - (backoffice/relations)

Open het relatieoverzicht via Relaties => Relaties. Kies de gewenste relatie uit en open het detail.
Klik rechtsboven bij Gerelateerd vervolgens op de knop Objecten. Elk object, ongeacht of ze op één
of meerdere locaties liggen, komt één keer voor op het werkblad. Het werkblad laat standaard alleen
objecten zien met een actieve status.

Objecten Locaties Onderhoud & Inspecties Relaties

Relaties

Werkbladfunctionaliteit

Nadat u een werkblad geopend heeft ziet u een vergelijkbaar werkblad als hieronder

is afgebeeld. Vanuit het werkblad kunt u de gebruikelijke functies zoals printen, verwijderen en
inzien benaderen. De specifieke functies van het objecten werkblad worden in deze paragraaf
uitgelegd.
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Kleurgebruik
Als er meerdere onderhoud- en inspectieplannen gekoppeld zijn aan een object wordt altijd de
datum van de eerstkomende O.l. getoond en het resultaat van het ‘slechtste’ O.I.

Groen
Als een regel groen gekleurd is dan zijn alle onderhoud- en inspectieplannen op tijd
uitgevoerd en is het laatste resultaat van de inspectieplannen goed.

Oranje

Vergelijkbaar met groen, echter is het object nu binnen een bepaalde tijdsperiode aan een volgende
O.l. toe. Standaard staat deze tijdsperiode op een maand ingesteld maar kan eventueel aangepast
zijn in uw configuratie. Voor meer uitleg kunt u naar het hoofdstuk object systeeminstellingen gaan.
Daarnaast wordt een waarschuwingstermijn ingesteld voor het beéindigen van de levensduur in het
objecttype detailscherm. Wanneer een object binnen die periode valt is de kleur ook oranje.

Rood
De laatste O.1. is afgekeurd en/of de datum volgende keuring is verlopen. Het kan ook zijn dat de levensduur
van het object beéindigd is.

Zwart
Eris geen volgende O.l. ingesteld of de O.l. is nog nooit uitgevoerd.

Voor geselecteerde regels

Als u één of meerdere objecten selecteert en klikt op de rechtermuisknop, kunt u via Voor
geselecteerde regels voor deze objecten een actie uitvoeren. Bijvoorbeeld het wijzigen van
objecten het Verwijderen van een object of Afdrukken van een rapport. De overige functies
worden hieronder uitgelegd.

J1p Omschrijving Objecttype Object eigen:
X CEN X T
CEN-0131 Claldricch fchaidemiddal  Elegktrisch Arbeidsmiddel — Centix B.V.
Snel filter
(] cen-o016 Elektrisch Arbeidsmiddel  Centix B.V.
() CEN-0017 Voor geselecteerde regels (1) Wijzig objecten
[ cen-onzo Kopieer object Toevoegen aan verplaatsmand
O cen-o021 Kolommen 0I-rapportages exporteren
[ cen-0022 Instellingen Exporteren
[ CEN-00342 Cadder 5m
Afdrukken
J CEN-0022 Acculader

Verwijder object
O cen-o0030 Acculader
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Toevoegen aan verplaatsmand

Met deze functie is het mogelijk om objecten (met of zonder een locatie) te verplaatsen naar een
locatie. U kunt meerdere objecten tegelijk verplaatsen. Selecteer de objecten die u wilt verplaatsen
en via de rechtermuisknop en voor geselecteerde regels op Toevoegen aan verplaatsmand. U ziet
vervolgens rechtsboven in het scherm hoeveel objecten u in het verplaatsmand heeft. Klik hier op
om de objecten te verplaatsen naar een locatie.

U ziet vervolgens dat er 3 objecten in het verplaatsmand zitten, kies een Bestemmingslocatie
eigenaar en een Bestemmingslocatie en klik vervolgens op Opslaan. De objecten zijn nu verplaatst.

Basket Informatie
Basket ID
Basket omschrijving

Gemaakt op

Bestemmingsiocatie eigenaar

Bestemmingslocatie

Objecten

Extra - output
© Geen POF

Opsiaan
Basket verwijderen

Basket verwerken

Object kopiéren

Het kopiéren van objecten werkt tijdbesparend. Ook kunnen fouten worden teruggedrongen. Al
bestaat er natuurlijk ook een kans dat het kopiéren juist fouten veroorzaakt. Dit is nodig om
bijvoorbeeld eventuele extra’s mee te kunnen kopiéren welke normaal pas toegevoegd kunnen
worden nadat het object bewaard is. In het werkblad van de objecten kan een te kopiéren object
opgezocht worden.

Selecteer één object, klik met de rechtermuisknop en klik vervolgens op Kopieer object

1D Omschrijving ol
X CEN- x
CEN-0ZR Vour geselecteende regels (1)
] CEK-0015
Al N )
Kolommen
] CER-GOGD
Instellingen

CER 0011

U kunt de relatie van het nieuwe object opgeven. De relatie van het bestaande object staat al voor
gevuld. Het objecttype valt uiteraard niet aan te passen. Het ID moet aangepast worden naar het ID
van het nieuwe object. Verder kan aangegeven worden wat er gekopieerd dient te worden d.m.v.
aanvinkvelden. Het aantal kopieeropties kan verschillen per modulesamenstelling. Het kopiéren van
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het Ol-planschema gebeurt op een slimme manier. De huidige datum is de volgende Ol-datum. Nadat
u de instellingen heeft gemaakt kunt u voor Kopieer object kiezen. Het object wordt aangemaakt en
desgewenst geopend.

Wopteer odject

P el e

e 2 &2 2 0

Object aanmaken

Als u vanuit het werkblad een object wilt aanmaken dan kunt u dat doen door de toevoegfunctie te
gebruiken. Deze toevoegfunctie staat bovenaan in het werkblad.

== TOEVOEGEN

Object toevoegen

Nadat u op Toevoegen gedrukt heeft verschijnt het onderstaande scherm.

Velden met een rode omlijning zijn verplicht. U kunt, nadat u minimaal de verplichte velden heeft
ingevuld, het object Opslaan.

Objecttype ! ' - Omschetving h
Erpenaar 4 Omschegang 2
Merk
Type
Is unieh Rem
Revas
Status

Seremanmer

Direct op locatie leggen

Boumjar

Locabe
Emnds levensduwr v

Op de bovenstaande afbeelding staat de systeeminstelling op objecttype gestuurd, daarom begint wordt het veld objecttype als eerst
getoond.
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Veldbeschrijvingen

Objecttype

Het objecttype wordt hier opgegeven. Na het invullen van het objecttype kan er één of meerdere
velden met onderin het scherm bij komen. Dit zijn objecttype eigenschappen.

Eigenaar
Hier vult u de eigenaar in van het object. Deze wordt soms automatisch ingevuld door een

systeeminstelling of wanneer u het object creéert vanuit bijvoorbeeld een objectenoverzicht van een
bepaalde relatie.

ID

Het ID van een object is het kenmerk waarmee het object gevonden kan worden in Centix. Het object
ID moet, afhankelijk van de instellingen op het objecttype en de systeeminstellingen van het object,
uniek zijn voor het betreffende objecttype. Het ID kan uniek zijn per eigenaar of voor de gehele
database. Deze instelling is bedoeld om voor verschillende relaties dezelfde nummeringsystemen te
kunnen gebruiken. Daarnaast is er nog de mogelijkheid dat u gebruik maakt van de Automatische
objectnummering. Met deze module kunt u automatisch objecten nummeren. Er zijn verschillende
nummersystemen en ook is het mogelijk om het nummer dwingend op te leggen.

Omschrijving en Omschrijving2

In deze velden kunt u het object kort omschrijven. Over het algemeen wordt het eerste veld voor de
verkorte omschrijving gebruikt. Indien nodig wordt het tweede omschrijving veld voor een
uitgebreidere omschrijving gebruikt.

Is uniek item
Hier kan opgegeven worden of het object uniek of niet-uniek is.

Merk
In de merkenlijst staan alle tot nu toe gebruikte merken. U kunt op de gebruikelijke manier merken
toevoegen aan de lijst.

Type

De typelijst is onder de merkenlijst gekoppeld. Als u een merk geselecteerd heeft ziet u in de typelijst
alleen de typenummers van het betreffende merk staan. U kunt op de gebruikelijke manier types
toevoegen aan de lijst.

Serienummer

Het serienummer van het object kunt u, indien aanwezig, hier noteren. Als bijvoorbeeld het ObjectID
(sticker op uw apparaat) van het object verdwenen is heeft u zo toch nog een mogelijkheid om uw
object te identificeren.

Bouwjaar
Het bouwijaar kan hier ingevuld worden waaruit ook de levensduur berekend kan worden. Het

format van het bouwjaar kan bepaald worden in de objecttype instellingen.

Einde levensduur

Het einde van de levensduur geeft aan wanneer het object niet meer gebruikt mag worden. Deze
kan eventueel automatisch ingevuld worden als het bouwjaar ingevuld is. Dit gebeurd alleen als het
einde van de levensduur berekent wordt aan de hand van het bouwjaar. Dit kan ook niet berekend
worden of met de aanmaakdatum in Centix.




Document Classificatie: Internal use
Versie: 1.9 / Status: Published

Gepubliceerd op: 3-8-2021 / Review periode: 1 year I l: t |T ; X g
Documentnummer: 83410

Paginanummer: 21 van 73 ASSET MANAGEMENT
Handleiding Centix Web

Status

Met het statusveld kan een object voorzien worden van een statuscodering. Belangrijk zijn de
verschillentussen statussen methetvinkveld “archief” aan en de overige statuscoderingen. De
objectenmeteenstatuscodering methetvinkveld “archief” aanwordenwelbewaardinde database
maar standaard niet getoond. Het gaat dan meestal om objecten die bijvoorbeeld zijn zoekgeraakt.

Locatie

Hier kan de locatie op gegeven worden. Het is in Centix niet verplicht om op een object direct een
locatie te leggen. Voor een uniek object geldt dat er maximaal één locatie met een aantal van één
kan zijn. Bij niet-unieke objecten kan er een aantal opgegeven worden.

Direct op locatie leggen
Locatee MAGOL - Voorraad Magaam

Azal

Extra velden
Afhankelijk van het objecttype instellingen kunnen extra velden met eigenschappen worden
getoond. Een rode omlijning betekent dat het veld verplicht is om in te vullen.

Als u het object heeft aangemaakt dan wordt het object direct geopend en ziet u het Overzicht.

] ==
Exjpida ben e javiane

m EABINIL

Expras relEeane

[

et

Tvea

ST AT
B
DEpihea Castrmnh Armdimadds
e BT

I Lk PR §

Atk

Als u een locatie heeft gekoppeld aan het object ziet u bij Locaties de locatie(s) met eventueel de
aantallen. Bij niet-unieke objecten kan het zijn dat er meerdere locaties worden weergegeven.

Overncht Locaties

wate type Locatie 1D WA tie oM IVIng Locaths staxtus Aama) Getiokk akkade conmmenta

Magsan MAGO Veerasd Wagaan et 1

Als een objecttype objecteigenschappen heeft vind u deze in het tabblad Extra.
e T e

ALGEHELN -
Oomeriinges
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Object beheren

Object afbeelding toevoegen of wijzigen

Na het aanmaken van een object kunt u een afbeelding koppelen aan het object. Klik op het plusje om een
afbeeldingen te koppelen aan een object.

Object wijzigen
Als u een object wil wijzigen kunt u op de knop Wijzigen klikken.

WIZIGEN +}» VERPLAATSEN (4’ KOPPELEN (& UPLOAD DOCUMENT

(&

Vervolgens kunt u de velden aan te passen. Als u op Bijwerken klikt is het object

bijgewerkt.
" —
‘; Objecten LoCathes Relaties Orhers Inkoop Fatturen Producten Waorkftow Conflracten Exira ‘ Y w J—

&

Object snel verplaatsen
Door een object snel te verplaatsen naar een locatie toe kunt u de knop Snel verplaatsen. Ook als
het object al een op locatie staat kunt u het object snel verplaatsen.

WIDIZIGEN ¢} VERPLAATSEN (&’ KOPPELEN (& UPLOAD DOCUMENT

Bovenin zit u de Bron locatie, dit is de locatie waar het object zich momenteel bevindt.
Bij Doel locatie kunt u de locatie opgeven waar het object naar toe verplaatst moet worden. Vul het
aantal in dat verplaatst moet worden en klik op Opslaan & Sluiten
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Verplaats object
EADODDL Elektrisch Arbeidsmiddel

Bron locatie

Lacaie ID MAGHT . WON001 (Exger Orgaresane) - Vaoraad Mapeztn

Beacvhbaar party 1
Doad locatie
Lowse ID MaGEe

CEED 2D I
Object koppelen

In Centix kunt u onderdelen toevoegen aan een object. Dit maakt het mogelijk om een object aan te
maken, dat bestaat uit een aantal onderdelen die elk apart te beheren zijn.

Om onderdelen aan een object toe te kunnen voegen geldt wel een voorwaarde, namelijk dat het
bovenliggende object een uniek object is.

Toevoegen van een onderdeel aan een object
Dit kunt u doen wanneer u nieuwe objecten toevoegt of bestaande objecten wilt aanpassen. Om een
onderdeel toe te voegen aan een object opent u het object en klikt u op Koppelen

WDZIGEN «}* VERPLAATSEN ¢’ KOPPELEN (& UPLOAD DOCUMENT

Vervolgens kunt u een object zoeken en koppelen aan het object dat u heeft geopend. Klik op
koppelen om definitief het object te koppelen aan het geopende object. Gekoppelde
objecten zijn onderdelen van het hoofdobjecten. Echter wanneer vanuit het object een
inspectie aangemaakt wordt, wordt alleen het hoofdobject geinspecteerd.

Elektrisch Arbeidsmiddel

Gaddigheddsdatum Huisige cbiect stast
g G Cael

0&-2010 L

Onderdelen koppelen

Ondedesd
[ o Elstrach ivteduradde

tovoem | oo |
Bij het tabblad Onderdelen kunt u zien welke sub-objecten gekoppeld zijn aan het hoofdobject, het is
ook mogelijk om hier het sub-object Los te koppelen of definitief te Verwijderen

£ADO00%2 Eleictrnch Artenfyrad e Ewcrnch Arbesd 42019 Cmen stant ot Yervtigeesn

Upload document aan object
Als u een tekening, gebruikershandleiding, technische handleiding of ander document wil koppelen
aan het object, kunt u kiezen voor Upload document.
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NGEN + VERPLAATSEN -‘,:.‘- KOPPELEN G_I UPLOAD DOCUMENT

Kies een documentsoort en u kunt vervolgens een of meerdere documenten koppelen aan het
object. Als u alle documenten heeft toegevoegd kunt u kiezen voor Uploaden.

Dowe #u dooummmnn » ondartamnds biok 16 4O wTET (3 AETTER Jeccped

= \m

Bij het tabblad Extra zie u het document, hier kunt u het document downloaden, wijzigen of

verwijderen.

- I -

Hangledng Laeionate sn Pacrmdrrtie VI-3

TEXENING

g

Wiizipgan
£ m gewn setvulencle dats baschihbanr vaor 4¢ fem

Verwijderon

Knoppen in het Objectdetail

Bij elk object dat u opent ziet u onderin verschillende knoppen zoals in het onderstaand voorbeeld.
U kunt bijvoorbeeld bij Inspectiehistorie de inspectiecertificaten downloaden, bij Stamkaart en PDF
rapport downloaden met stamgegevens van het object en kunt u bij Verplaatslog zien waar het
object in het verleden naar toe is verplaatst.

Inspectiehistocie Object Ol Schema Nisuwe inspectie Stamkaart Verplaatsiog

Object Ol Schema
Om een inspectie uit te voeren op een object dient er eerst altijd een Object Ol-schema aanwezig te
zijn op het object.

Via de knop Object Ol-schema kunt u het object inspectieplan beheren dat aan het object gekoppeld
is. Als er nog geen Object Ol-schema gekoppeld zit aan het object dan is het mogelijk om deze toe te
voegen
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o TOEVOEGEN
EAD00001 Elektrisch Arbeidsmiddel

Er 21)s gean sbject onderhouds en nspactie gegevens Seschikbaar voor dit ebject.
Het veld Ol-plan met de rode omlijning is verplicht, als dit veld wordt gevuld wordt meestal
automatisch het tijdschema meegenomen. Klik vervolgens op Toevoegen

Nieuw object oi plan schema
[~ Ngemeen

| o4 Stam
|- PN 244 Ladders o tragpen
| Medes

| Tadschema Jaorihs

Bargkan volpenae wvoerng

Lantute moccwevelen win

Iragectis reste

Irapactmur

| Gddighed
| Geldghed verioopt v
|

| Barekarrg gecgrechoat

: Gabrua abwifaane LadiCera

Intarval oederbraken

| Inschakelen

, Seat op

Bndg op

| Veonge gaphande sivoerdatum
| Lastime JOvoerng

‘ Laatetn reacltunt

| Laatst successvolie utvoeng

Velgande utoeng

:I:Y:plarocm.m ;

U ziet vervolgens dat er een Object Ol-schema is toegevoegd, om een Object Ol-schema te wijzigen
kunt u op het witte gedeelte klikken. Om het Object Ol-schema te verwijderen kunt u op
Verwijderen klikken

Orderhond - en nspedieschana’s

Ladtess o1 trapgen
Bawths

1252098
2500
Ganr it

\astxe
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Nieuwe inspectie uitvoeren via Centix Web
Met de knop Nieuwe inspectie kunt u inspecties uitvoeren via Centix Web.

U ziet vervolgens het volgende scherm als er een Ol-planschema gekoppeld is aan het object, als u
een nieuwe inspectie wilt uitvoeren klikt u op Nieuwe inspectie uitvoeren volgens schema. Als u een
ongeplande inspectie wilt uitvoeren (bijvoorbeeld een reparatie), dan kiest u voor Nieuwe
ongeplande inspectie uitvoeren. Het kan zijn dat u een ander scherm ziet, in dit geval heeft u nog
geen Ol-planschema gekoppeld aan het object.

OF Wizand

o *

Mhezioe IrspecTie 10lvoer 1 vigess whme Mhewwe urmeptande nspoctie wiveoen

Vervolgens ziet u welk Ol-plan(nen) u kunt gaan keuren, in dit geval Ladders & Trappen. Klik hierop
om de inspectie uit te voeren.

Micuwe Irspoctie solgens schoma

Vervolgens ziet u vragen welke beantwoord moeten worden met
Goed / Ja

Fout/ Nee

N.V.T

Vervolgens is het ook mogelijk om een opmerking, afwijkingen of afbeelding toe te voegen

Vul alle vragen in, het is ook mogelijk om in één keer alle vragen in een stap te beantwoorden. Als u
dit wil doen dient u de stap goed te keuren.
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A Opscheifien

"R
B Cebruibershandeding

L O |
C - Functinnerem

EX

D - Rechtheid

EE =
€ - Compleetheid

Lo
- Almetimgen

Ex

Als alle vragen zijn beantwoord wordt u automatisch doorverwezen naar het Details scherm

®

Details

Document...

Als alle vragen zijn beantwoordt wordt automatisch het resultaat beoordeeld. Vervolgens wordt het
Resultaatdatum automatisch gevuld met de aanmaakdatum van de inspectie. Het Inspectiebedrijf
en Inspecteur wordt automatisch gevuld met de gebruiker waarmee u inlogt in de app, daarnaast is
het ook mogelijk om een Notitie toe te voegen. Verder is het mogelijk om het Interval tot de
volgende keuring te wijzigen. Als u iets wil wijzigen kunt u waardes in deze velden aanpassen. Als
alles klopt kunt u kiezen voor Opslaan en vervolgens Inspectie afronden



Document Classificatie: Internal use
Versie: 1.9 / Status: Published

Gepubliceerd op: 3-8-2021 / Review periode: 1 year ‘ l: t | | ; X g
Documentnummer: 83410

Paginanummer: 28 van 73 ASSET MANAGEMENT
Handleiding Centix Web

& m
n sy [ e}
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Detasls Sameervatting
n “teme Loteme o Vames ‘
; Veartgang
- N s
a
Obipect
Conditie meting CIN-0007
Irapectour
Notite

Externe inspectiecertificaten koppelen

Het is mogelijk om een Extern document te koppelen aan een object. Bijvoorbeeld inspecties die
uitbesteed worden kunnen zo toch geregistreerd worden binnen Centix. Na het aanmaken van de
inspectie kunt u in het menu aan de linkerkant op Documenten klikken

®

Details

Klik vervolgens op Toevoegen om één of meerdere documenten te koppelen

=} TOEVOEGEN

Vul een Document soort en Taal in en klik op Volgende

Documenten uploaden
Document soort CERT - Cartificast

Tay NL - Hederiands

(e
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U kunt nu uw document(en) slepen of toevoegen, klik daarna op Uploaden & afronden

Documenten uploaden

0.1 M8

Eemave file

Vi) b

Het bestand is nu ge-upload en toegevoegd aan de inspectie, u ziet ook dat er een extra regel is
toegevoegd.

10 Omschiriving Documentsoort Taal Bestandsnaam L

0301114 Cantificaat (4) Cantfficast Nederands Cartficaat (4) Cartificzat 14

Ga vervolgens naar Details om de inspectie te beoordelen en af te ronden.

Inspectie certificaat opvragen
U kunt via de knop Inspectiehistorie het (externe) certificaat opvragen. Klik op Download om het
certificaat te downloaden wat aan het Ol plan is gekoppeld. Via de knop Verwijderen kunt u een

1]
i

it ceerc
Yot

inspectie definitief verwijderen.

Objecten met eigenschappen
Via Objecten => Objecten met eigenschappen kunt u een objecttype kiezen waarvoor u de
objecteigenschappen van wil inzien

Objecten Locaties Onderhoud & Inspecties Relaties

Objecten met eigenschappen
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Als u voor de eerste keer de pagina opent krijgt u onderstaande melding. Vul een objecttype in.
Kies een objecttype
Kies een objecttype waarvoor u objecteigenschappen wilt inzien. De keuze wordt onthouden en

ingeladen bij de volgende keer laden. Het objecttype kan gewijzigd worden door rechtsboven een
objecttype te selecteren.

Zoeken... |

Object type

Vervolgens ziet u onderstaand scherm. De eigenschappen kunt u laten tonen door de kolommen toe
te voegen

Onderhoud & Inspecties

Bij Onderhoud & Inspectie kunt u het Meetinstrument uitlezen, bij Planschema Objectinspectie
kunt u de overzichten bekijken van alle Ol-planschema’s, het is ook mogelijk om bestaande Ol-
planschema’sinditoverzichtaante passen. Bij Object Inspecties en Inspecties kuntu een overzicht
zien van alle inspecties.

Meetinstrumenten

Meetinstrument aanmaken

Voordat u metingen kunt inlezen en verwerken dient u eerst uw meetinstrument aan te maken. U
dient hiervoor net als alle andere objecten op Toevoegen te klikken in het objecten werkblad

== TOEVOEGEN

Vervolgens dientu het objecttype “Meetinstrument” te kiezen, daarna kunt u een keus maken uit
een Meetinstrumenttype.

Qbjecttyps MEET . Mestinstrumsent
Meetinstrumenttype

Egenaar O0C00!L - Elgen Organsatie
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Selecteer het juiste meetinstrumenttype en vul eventueel verdere gegevens in van het
meetinstrument. Klik vervolgens op Toevoegen

Metingenbestand inlezen en verwerken

Klik op Onderhoud & Inspecties => Meetinstrumenten om het metingenbestand in te lezen.

Objecten Locaties Onderhoud & Inspecties Relaties

Meetinstrumenten

Object inspecties

Kies vervolgens een Meetinstrument en klik op Volgende, als u geen meetinstrument kunt kiezen

dan dient u eerst het Meetinstrument aan te maken via het objecten werkblad.
Meetinstrument

Selecteer het gebruikte meettoestel,
Hectinsiiiment | EsTo1234 \ Meetinstrument

Klik op Bestand kiezen om het bestand op te zoeken
Metingen

Volgende

Selecteer het besta de nieuwe metingen voor meettoestel TEST01234,

Bestand kiezen | Gesn bestand gekozen

Als het bestand gekoppeld is wordt het groen, klik vervolgens op Volgende
Metingen

Selecteer het bestand met de nieuwe metingen voor meettoestel TEST01234.

Bestand kiezen

Vervolgens kunt u een inspectierelatie en inspecteur opgeven, dit is niet verplicht. Klik op Volgende

Inspecteur
Selecteer de mspecteur.

[nspecte reatie

Inspecteur

=
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Nu worden de metingen ingelezen, als alles is ingelezen ziet u het volgende scherm. In dit scherm
kunt u de metingen Aanpassen en Verwerken, Verwerken en Verwijderen. U kunt alleen de
metingen verwerken als de objecten zijn aangemaakt in Centix, niet bestaande objecten kunnen niet
verwerkt worden.

In dit voorbeeld kunt u de bovenste twee metingen verwerken. De derde meting kunt u niet
verwerken, dit komt omdat het object niet wordt herkend in Centix. Het kan zijn dat het object
verkeerd is ingevoerd in het Meetinstrument, het kan ook zijn dat het object nog niet is aangemaakt
in de database. Klik op Verwerken om de metingen door te zetten.

Aspassen e warmerken (ingolezan) metiogen

OvMZichE van SesOvdDa e O eden reatiagem 3] ut TESTRIZM

OF Man (schectie)

e
Sedectery Crntrx

L Meettotum Maetelonct LTI P Oty Q1 Plass

s 232016 E4200001 oK EA000002 NEM 2140 Fa 4

’ 32018 ¥ EA MM 1140 s X

’ 16-3-2010 EADONI03 ¥ e 2140 Osject S X

Planschema objectoverzicht

Bij Onderhoud & Inspecties => Planschema objectoverzicht ziet u een overzicht van alle OI-
planschema’s. Als er meerdere Ol-planschema’s gekoppeld zitten aan een object ziet u dit object
meerdere keren in het overzicht.

Objecten Locaties Onderhoud & Inspediies Relaties

Meetinstrumenten

Object inspecties

Inspecties

Voor geselecteerde regels

Als u een Ol-planschema selecteert en klikt op de rechtermuisknop, kunt u via Voor geselecteerde
regels voor deze Ol-planschema een actie uitvoeren. Bijvoorbeeld het openen van Inspecties, het
Object Detail of het maken van een Nieuwe Inspectie. Ook het Verwijderen van een Ol-planschema
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of Afdrukken van een rapport is mogelijk.

Liderrarm Whotwe wesgos e
Iimtrdtagen Otgect el
WHNG et ot whwera's

Ahbrubiom

Wijzig object Ol-schema’s

Hier kuntuvoor meerdere Ol-planschema’s tegelijk een aantal velden makkelijk aanpassen. Alsu
bijvoorbeeld het Tijdschema, Geldigheidsdatum of Volgende inspectiedatum wil aanpassen
selecteert u deze en kunt u de waardes invullen. Klik vervolgens op Volgende om de wijziging door te
voeren

Wijzig object ol schema's

WCATon Mg

Nem

Object inspecties & Inspecties
Bij Onderhoud & Inspecties => Object Inspecties en Inspecties kunt u overzichten zien van alle
inspecties.

Objecten Locaties Onderhoud & Inspecties Relaties

Meetinstrumenten

Planschema Objectinspecties

U kunt in dit scherm zowel de afgeronde als openstaande inspecties beheren of afdrukken. Als u de
Dataset op Actief zet, ziet u alle openstaande inspecties. Als de optie op Wacht op meetinstrument
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staat, betekent dit dat de inspectie wacht tot de metingen zijn verwerk en toegevoegd aan de
inspectie. Bij Archief ziet u alle afgehandelde inspecties en bij Alles ziet u alle inspecties

Actief b

Wacht op meetinstrument
Alles
Archief

Ook kunt u per inspectie zien wie de inspecteur is geweest, wat het resultaat is geweest of wanneer
de inspectie is uitgevoerd. Via de rechtermuisknop => Voor geselecteerde regel kunt u certificaten
Afdrukken, Exporteren of Verwijderen

[J object ID OIID 0Object omschrijving Objecttype ID
X EA X
GEADDO2 “bele trappen 2x3 treden Klim
Snel filter

D GEADDDZ2 sola trannan w2 tradan Klim
] sea000 Voor geselecteerde regels (1) Afdrukken

SEAQDDZ
[ GEAGOO2 Kolommen Exporteren
[J GEAQ002 Instellingen Verwijderen

Inspectie wijzigen
Het is ook mogelijk om een openstaande of afgeronde inspecties te wijzigen, klik op een inspectie om
bepaalde gegevens te wijzigen. Bij een afgeronde inspectie dient u eerst de inspectie te Heropenen

De inspectie is afgerond en moet heropend worden om te kunnen wijzigen. ‘
Heropen

Als u dit heeft gedaan kunt u de inspectie aanpassen. Bij Vragen kunt u eventueel de beantwoorde
vragen wijzigen of een extra notitie toevoegen/wijzigen

A - Opscheifton
B - Gehrulkershandiedding
C - Functioneren

0 Rechtheld
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Meterstanden schema’s

Met de link /objectmeterschedules.aspx is het meterstanden schema’s overzicht te bereiken. Via de
meterstanden schema’s is het mogelijk om een schema toe te voegen aan een object. Hierdoor kunnen
metingen toe te voegen zijn aan de hand van een schema. De meterstanden worden gebruikt voor objecten
welke geinspecteerd worden op basis van meterstanden maar ook voor registratiedoeleinden zoals
kilometerregistratie en energie registratie.

U kunt in dit scherm zowel actieve als gearchiveerde meterstanden schema’s inzien. Dit kan door gebruik te
maken van het dataset uitklapmenu. De opties in dit menu zijn: Actief, Archief en Alles.

Actief hd

Archief

Alles

Een schema kan aangemaakt worden door op de toevoeg knop te klikken. Daarna kan het object waar het
schema voor aangemaakt wordt gekozen worden. Welke meterstanden er bijgehouden moeten worden
voor dit schema. Verder kan een tijdschema gekoppeld worden en de startdatum, einddatum, laatste
uitvoering en volgende uitvoering van het meterstanden schema.

== TOEVOEGEN

Meterstandenschema toevoegen

O&ect 473960 - Strpomapgregaat 20 KVA 9 Start op

Meting Aggregaat - Aggragat Eindigt op

Tidschema 12 - Jaarkjks =3 Laatste uitvoenng 5
Volgende utvoening 15/ 0

Ook is het per meterstanden schema mogelijk via de voor geselecteerde regels optie voor meterstanden
toevoegen aan het schema of de meterstanden in te zien en te beheren.

Locatie omschrijving Meting Tijdschema
T T T

Magazijn Montfoort Agoregaat Jaarlijks
Magazijn Montfoort Jaarlijks

Snel filter
Magazijn Montfoort EIRRTPI

Voor geselecteerde regels (1) Meterstand toevoegen

Kolommen Meterstanden

Instellingen Verwijderen

Bij het toevoegen van een nieuwe meterstand kunnen de nieuwe waardes van de meterstanden ingevuld
worden en de uitvoerdatum. Deze worden dan opgeslagen onder het schema.
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Nieuwe meting

Ceract 473088 - Sroomagaragsdt 20 KVA oo tatkframe \Varige utvoernng ) }

Metng ADragaat - Aggregaat Untvosedatum

Lew 00,00 L Vorige wasrde L
Kwh 50,00 wh Vorige wasrde kh
Draairen 50,00 W Vonge wasrde U

De meterstanden die onder het schema worden bijgehouden kunnen in het detailscherm in een overzicht te
zien zijn. Het toevoegen van meterstanden is mogelijk in dit scherm . Door te klikken op de regel wordt het
meterstand detailscherm geopend en is het wijzigen van de eerdere ingevoerde meterstanden mogelijk.
Via de voorgeselecteerde regels is het mogelijk om meterstanden te verwijderen.

i OEGED
= TOEVOEGEN

Meterstanden
~ Resultaat datum 13) Orrschrijving Waarde Eenhbeld alk..
Y Y Y T Y
[ 15-7-2021 Liter 60 L
I 15-7-2021 Koh 50 o
15-7-2021 Draaiuren Sived filter Uur
Voor geselectesrde regels (1) Verwideren
Kolommen

Instellingen
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Locaties

Ook kunt u in Centix locaties te beheren. Voorbeeld van een locatie is een bouwlocatie, project, voertuig of
een medewerker-locatie. Het beheren van locaties gebeurt op basis van stamkaarten. Ook is het mogelijk
om locaties aan elkaar te koppelen.

Het locatie werkblad
Het werkblad van locaties kan op 2 verschillende manieren geopend worden in Centix Web.

Werkblad alle locaties - (locations.aspx)
De locaties voor alle relaties zijn te benaderen via Locaties => Locaties. Elke locatie komt één keer voor op
het werkblad. Het werkblad laat standaard alleen locaties zien met een actieve status.

Objecten Locaties Onderhoud & Inspecties Relaties

Verplaatsbonnen
Verplaatshistorie

Werkblad locaties gefilterd op een bepaalde relatie — (backoffice/relations)

Open het relatieoverzicht via Relaties => Relaties. Kies de gewenste relatie uit en open het detail. Klik
rechtsbovenin vervolgens op de knop Locaties. Elke locatie komt één keer voor op het werkblad. Het
werkblad laat standaard alleen locaties zien met een actieve status.

Objecten Locaties Onderhoud & Inspecties Relaties

Werkbladfunctionaliteit

Nadat u een werkblad geopend heeft ziet u een vergelijkbaar werkblad als hieronder

is afgebeeld. Vanuit het werkblad kunt u de gebruikelijke functies zoals printen, verwijderen en
inzien benaderen. De specifieke functies van het locatie werkblad worden in deze paragraaf
uitgelegd.

1n Oumeschripving Locatietype d Lotatictype omeschrl) Locatie elgensar id Bevat objectsn

M&GO1 Vooeraad Maganin MG Magazin 6000001

MAGH2 Reparatw locate MAG Maganin 0000001
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Voor geselecteerde regels

Als u één of meerdere locaties selecteert en klikt op de rechtermuisknop, kunt u via Voor geselecteerde
regels voor deze locaties een actie uitvoeren. Bijvoorbeeld het wijzigen van objectstatus of object eigenaar,
het Verwijderen van een locatie of Afdrukken van een rapport. Ook kunt u net als in het objecten werkblad
de functie Export object mi (print) wizard gebruiken waarmee u de laatste inspectiecertificaten ophaalt
voor alle objecten van deze locatie.

1D Omschripring Locatetype 1d
# mMaGol Voorraad Maganjn Snveel Milter HAG
< MAGO2 Reparate locstie Seor regels (2) Status wifzigen
Kolommen Vearwijderen
[rstedlingen Export object mi {print) wizard
Aldrukken

Locatie aanmaken
Als u vanuit het werkblad een locatie wilt aanmaken, dient u de toevoegfunctie te gebruiken. Deze
toevoegfunctie staat bovenaan in het werkblad.

=+ LOCATIE AANMAKEN

Nadat u op Toevoegen gedrukt heeft verschijnt het onderstaande scherm.
Velden met een rode omlijning zijn verplicht. U kunt, nadat u minimaal de verplichte velden heeft ingevuld,
de locatie Opslaan.

Nieuwe locatie
LECatN QG -
Lecats Syoe a
D
Drractripmg
Orrechrimg 2
Locatis status " n o
Speaihicatms

oo | danteen|
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Veldbeschrijvingen

Locatie eigenaar

Hier vult u de eigenaar in van de locatie. Deze wordt soms automatisch ingevuld door een systeeminstelling
of wanneer u de locatie creéert vanuit bijvoorbeeld het locatie werkblad van een bepaalde relatie.

Locatie type
Het locatietype wordt hier opgegeven. Na het invullen van het locatietype kan er één of meerdere velden

met onderin het scherm bij komen. Dit zijn objecttype eigenschappen.

ID

Het ID van een locatie is het kenmerk waarmee de locatie gevonden kan worden in Centix. Het ID moet,
afhankelijk van de instellingen op het locatietype en de systeeminstellingen van de locatie, uniek zijn voor
het betreffende locatietype. Het ID kan uniek zijn per eigenaar of voor de gehele database. Deze instelling is
bedoeld om voor verschillende relaties dezelfde nummeringsystemen te kunnen gebruiken.

Omschrijving en Omschrijving2

In deze velden kunt u de locatie kort omschrijven. Over het algemeen wordt het eerste veld voor de
verkorte omschrijving gebruikt. Indien nodig wordt het tweede omschrijving veld voor een uitgebreidere
omschrijving gebruikt.

Status

Met het statusveld kan de locatie voorzien worden van een statuscodering. Belangrijk zijn de
verschillentussenstatussenmethetvinkveld“archief”aanendeoverigestatuscoderingen.De locaties met een
statuscodering met hetvinkveld “archief” aan wordenwel bewaardin de database maar standaard niet
getoond.

Extra velden
Afhankelijk van de locatietype instellingen kunnen extra velden met eigenschappen worden getoond. Een
rode omlijning betekent dat het veld verplicht is om in te vullen.

Als u de locatie heeft aangemaakt dan wordt het object direct geopend en ziet u het Overzicht.
TESTO01 - GEBOUW MONTFOORT
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Medewerkerlocatie aanmaken

Als u een medewerkerlocatie aan wil maken dient u te kiezen voor een locatietype is als persoon is
ingesteld. In Centix is standaard het locatietype Medewerker ingesteld als een persoon.

Als u tijdens het aanmaken van een locatie voor deze locatietype kiest, wordt het ID-veld omgezet naar een
Persoons-veld. Vul de Medewerker in bij Persoon en klik op Opslaan*

U dient eerst de persoon aan te maken voordat u een medewerkerlocatie kunt aanmaken.

Wijzig locatie

Locatie eigenaar

0000001 Eigen Organisatie

Locatie type

MED Medewerker

Persoon

Omschrijving 2

=

Locatie status u Alctief

Locatie beheren

Locatie afbeelding toevoegen of wijzigen

Na het aanmaken van een locatie kunt u een afbeelding koppelen aan de locatie. Klik op het plusje om een
afbeeldingen te koppelen aan een locatie.

Locatie wijzigen
Als u een locatie wil wijzigen kunt u op de knop Wijzig locatie klikken.

WDZIG LOCATIE v KOPPELEN (& UPLOAD DOCUMENT [ii] VERWIIDER LOCATIE

Vervolgens kunt u de velden aan te passen. Als u op Opslaan klikt is de locatie bijgewerkt.
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Wijzig locatie
LECEIN RQunaa . Boen Orgmmnase
Lixabie toe - Locath
() ;
D
L)
Locatee status . poey
Speciiicabies
Er 18 Qean aarraulende Lala bestiiSaar voun B2 objet

Locatie koppelen
In Centix kunt u locatie koppelen aan een locatie, dit wordt dan een Sublocatie. Denk bijvoorbeeld aan een

gebouw (hoofdlocatie) met verschillende ruimtes (sublocaties).

Koppelen van een (bestaande) sublocatie aan een locatie
Dit kunt u doen wanneer u nieuwe locaties toevoegt of bestaande locaties wilt aanpassen. Om een
sublocatie toe te voegen aan een locatie opent u de locatie en klikt u op Koppelen

" WDZIG LOCATIE v KOPPELEN @ UPLOAD DOCUMENT m VERWIIDER LOCATIE

Vervolgens krijgt u twee opties te zien, Nieuwe Sublocatie en Bestaande locatie

~ KOPPELEN

NIEUWE SUBLOCATIE

Nieuwe Sublocatie
Als u een Nieuwe Sublocatie aanmaakt, ziet u bovenaan dat de locatie wordt gekoppeld onder de

hoofdlocatie. Vul de velden in en klik op Opslaan.
Nieuwe locatie
D reeume locatie Worst sanpemadit onder TESTSOL (GESOUW MONTFOCRT)

scatie troe ! -
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Bestaande locatie
Als u een Bestaande Locatie koppelt als sublocatie, dient u bij sublocatie de locatie in te vullen. Klik

vervolgens op Locatie koppelen.
TESTO01 - GEBOUW MONTFOORT

Sublocatie koppelen
Sublocatie

TESTI n RLOMTE |

mW’

Bij Locatie hiérarchie ziet u de gekoppelde sublocatie.
TEST001 GEBOUW MONTFOORT

Overzicht Loxcatie haerarchie

Locatie hidrarchie

ATFOORT

Locatie loskoppelen

Via de sublocatie is het mogelijk om de locatie los te koppelen van de hoofdlocatie, open de
sublocatie en klik bij Koppelen op Locatie Loskoppelen.

~ KOPPELEN

NIEUWE SUBLOCATIE
BESTAANDE LOCATIE

LOCATIE LOSKOPPELEN

Upload document aan locatie
Als u een tekening of ander document wil koppelen aan de locatie, kunt u kiezen voor Upload
document.

WDZIG LOCATIE ¥ KOPPELEN @' UPLOAD DOCUMENT @[ VERWLDER LOCATIE

Kies een documentsoort en u kunt vervolgens een of meerdere documenten koppelen aan de locatie.

Als u alle documenten heeft toegevoegd kunt u kiezen voor Uploaden.
TESTO0Z - RUTMTE 1Dscamenise boppeien

L T

Bij het tabblad Extra ziet u het ge-uploade document, hier kunt u het document downloaden,
wijzigen of verwijderen.
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o T

TEKENING —

Handleiding Labelprinter en Plakinstructie V1-3 -
Wijzigen

[«

Er is geen aanvullende data beschikbaar voor dit Rem,

Verwijderen

Locatie verwijderen
Als u de locatie wil verwijderen kunt u op de knop Verwijderen klikken. U kunt de locatie alleen
verwijderen als er geen objecten gekoppeld zijn aan de locatie.

" WDZIG LOCATIE v KOPPELEN (& UPLOAD DOCUMENT  [iiff VERWIIDER LOCATIE

Knoppen in het Locatiedetail

Bij elke locatie dat u opent ziet u onderin verschillende knoppen zoals in het onderstaand voorbeeld.
U kunt bijvoorbeeld bij Objecten een overzicht zien van objecten die gekoppeld zijn aan de locatie.
Bij Objectoverzicht voorbeeld en Locatie Object-Ol samenvatting kunt u een PDF rapport
downloaden met overzicht of samenvatting van de objecten die gekoppeld zijn aan de locatie.

TESTO01 - GEBOUW MONTFOORT

o i
Oreswove cr W F0NTIOoNT
LS - e
' ) A
L.

Objacten Locatie gebruihers Objectoverzicht Locatie Object.Ol
voorbeeid samenvatting

Locatie gebruikers

Het is mogelijk om één of meerdere gebruikers te koppelen aan een locatie. Op deze manier kunt u
gebruikers enkel toegang geven tot een bepaalde locatie. Als u dit doet moet u er rekening mee
houden dat de databeperking van deze gebruiker op “Locatie gebruikers” staat. dit kunt u op
persoonsniveau instellen!

Als u op de knop Locatie gebruikers klikt kunt u zien welke gebruiker er zijn toegevoegd en kunt u
gebruikers toevoegen, klik hiervoor op Toevoegen
Geautoriseerde gebruikers

CEDTOW MONTIFOORY
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Vervolgens kunt u een relatie kiezen en worden de gebruikers van deze relatie geladen. U kunt

daarna de gebruikers aanvinken en Toevoegen
Geautoriseerde gebruikers

. O

CEBOIW MONTFOMY
Rt n0oess
Rabite saim
" 2090001 Eges Organsame

Eqrata varge 1 veigends Laatste

metuse (NET VERWDOEREN MR

Als u dit heeft gedaan is de gebruiker toegevoegd, in dit scherm is het ook mogelijk om gebruikers te

Verwijderen_ als Locatie gebruike_r op de locatie
Geautoriseerde gebruikers

CROOUAY MOKTIOORT

Weduzer - Webuser (NIET VERWLIDEREN

Verplaatsbonnen

Eerate Vergs 1 velgemss Laststs

Verplaatsbonnen zijn in Centix verplaatsingen welke zijn uitgevoerd met de verplaatsmand, alle
verplaatsingen worden hierin bijgehouden.

Objecten Locaties Onderhoud & Inspecties Relaties

Verplaatsbonnen
Verplaatshistorie

Vanuit deze pagina is het mogelijk om de bonnen in te zien en af te drukken.

O 10 Aangemaakt ...
[ 673 1-12-2020
[ 672 1-12-2020
O en1 1-12-2020
[ 670 30-11-2020

Verplaatshistorie

Doellocatie eigenaar...

CENTIX

CENTIX

CENTIX

CENTIX

Doellocatie ID

635262

635262

635262

635262

Klik op Locaties => Verplaatsbonnen om de verplaatsbon pagina te openen

Doellocatie omschrijving

12 Woningen Tasveld Oost Montfoort
12 Woningen Tasveld Oost Montfoort
12 Woningen Tasveld Oost Montfoort

12 Woningen Tasveld Oost Montfoort

Bij de verplaatshistorie ziet u alle verplaatsingen, ook ziet u of er aantallen van een object op een

locatie zijn ge-creéert, gewijzigd of verwijderd.
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Klik op Locaties => Verplaatshistorie om de verplaatshistorie pagina te openen

Objedten Locaties Onderhoud & Inspecties Relaties

Verplaatshonnen
Verplaatshistorie

Vanuit deze pagina is het mogelijk om alle verplaatsingen te bekijken, het is enkel mogelijk om de
verplaatsingen te exporteren naar Excel.

Object IC Object samschin) Awlal Logvour Logdatum Van ocati Van catho omschn N Socativ 10 Nair locativ censchnving

Relaties

Voordat u objecten en locaties aan kunt maken dient u eerst een relatie aan te maken. De relatie is
uw eigen organisatie, ook kunt u uw eigen klanten of leveranciers als relatie aanmaken. Bij het
aanmaken van een object of locatie dient u altijd een relatie op te geven.

Het relatie werkblad
Het werkblad van relaties kan op één manier geopend worden in Centix Web.

Werkblad alle relaties - (backoffice/relations)
Alle relaties zijn te benaderen via Relaties => Relaties. Elke relatie komt één keer voor op het
werkblad. Het werkblad laat standaard alleen relaties zien met een actieve status

Objecten Locaties Onderhoud & Inspecties Relaties

Relaties

Werkbladfunctionaliteit

Nadat u een werkblad geopend heeft ziet u een vergelijkbaar werkblad als hieronder

is afgebeeld. Vanuit het werkblad kunt u de gebruikelijke functies zoals printen, verwijderen en
inzien benaderen. De specifieke functies van het relatie werkblad worden in deze paragraaf
uitgelegd.
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1D Naam Adres Postcode - plaats Land Relatiestatus

0000001 Eigen Organisatie Actief

Voor geselecteerde regels

Als u een of meerdere relaties selecteert en klikt op de rechtermuisknop, kunt u via Voor
geselecteerde regels voor deze relaties een actie uitvoeren. Bijvoorbeeld de status wijzigen, het
Verwijderen van een relatie, Exporteren of Afdrukken van een rapport. Ook kunt u net als in het
objecten en locatie werkblad de functie Ol-rapportages exporteren gebruiken waarmee u de
laatste inspectiecertificaten ophaalt voor alle objecten van deze relatie.

1D MNaam Plaats

CENTIX Centix B.V MONTFOCRT

Sned tiltar

Kopiaer relatie

Voor gessdectoerde regels (1) Status wijzigen

Kodommeon Ol-rapporiages exporteren
Lastellingen Exporteren
AMdrukken

Verwt jleren

Relatie aanmaken

Als u vanuit het werkblad een relatie wilt aanmaken, dient u de toevoegfunctie te gebruiken. Deze
toevoegfunctie staat bovenaan in het werkblad.

== TOEVOEGEN

Nadat u op Toevoegen gedrukt heeft verschijnt het onderstaande scherm.
Velden met een rode omlijning zijn verplicht. U kunt, nadat u minimaal de verplichte velden heeft
ingevuld, de relatie Opslaan.
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Veldbeschrijvingen

ID

Het ID van een relatie is het kenmerk waarmee de relatie gevonden kan worden in Centix. Het ID
moet uniek zijn.

Naam en Naam2
Hier is het mogelijk om de naam in te vullen van de relatie.

Relatiegroep
Hier kunt u de relatiegroep instellen. Voorbeeld: Debiteuren, Crediteuren of Algemeen

Relatiestatus

Met het statusveld kan de relatie voorzien worden van een statuscodering. Belangrijk zijn de
verschillentussen statussenmethetvinkveld “archief” aan ende overige statuscoderingen. De
locatiesmeteenstatuscodering methetvinkveld “archief’ aanworden welbewaardinde database
maar standaard niet getoond.

Taal
Hier kunt u de taal instellen voor de relatie.

Particulier / Eigen organisatie
Hier kunt u aangeven of de relatie particulier is de eigen organisatie is. Uw relatie dient u altijd als
Eigen organisatie in te stellen.

Website, E-mail, Telefoonnummer en Faxnummer
Hier is het mogelijk om een telefoonnummer, faxnummer, website en e-mailadres te koppelen aan
de relatie

Als u de relatie heeft opgeslagen verschijnt er aan de linkerkant een menu met verschillende opties,
aan de rechterkant kunt u navigeren naar de personen, objecten, locaties van deze relatie

&

Purrcaie

0000 O0CO0COODODO0ODY®

Als u een of meerdere adressen wilt toegevoegd, bijvoorbeeld een postadres en bezoekadres. Dan
kunt u deze adressen toevoegen bij Adressen
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Goan resultaten gevonden

Relatie beheren

Relatie afbeelding toevoegen of wijzigen

Na het aanmaken van een relatie kunt u een afbeelding koppelen aan de relatie. Klik op Wijzigen om
een afbeeldingen te koppelen aan een relatie.

Relatie wijzigen
Als u een relatie wil wijzigen kunt u de relatie openen, bij Detail kunt u de relatie wijzigen

Tiedstnr | TESTRONG 7 Gesetateora

Palutwgy ves
Faandw

Yebate N o Lgan
jevate

o000 0O0C0ODO0ODO0CDO

Concamreiatia
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Upload document aan relatie
Als u een tekening of ander document wil koppelen aan een relatie, kunt u kiezen voor Document

)
fo

Geen resultaten gevonden

Klik op Toevoegen, kies een documentsoort en u kunt vervolgens een of meerdere documenten
koppelen aan de relatie. Als u alle documenten heeft toegevoegd kunt u kiezen voor Uploaden &
afronden

Documenten uploaden

88.2 KB
Bestand verwiyderen

=3

Bij het Documenten ziet u het ge-uploade document, hier kunt u het document downloaden,
wijzigen of verwijderen.

i
=

TEFT0001 Regat Trbwnirg Nedwtmrn Regeat
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Dashboard
Bij elke relatie kunt u een Dashboard openen waarin gegevens staan over het aantal objecten, OI- plannen
en statussen.

297 74 1

Gegtande O] plannen per oliject Ouject O status
e P nes
_ - e =y
— — —
e S

E’a'

Planning Ol -schema s Jankomend Jaar Laatste uitgeveerde object O] planmen per maand

Daarnaast kan in het diagram Geplande Ol plannen per Geplande OT plannen per object
object ervoor gekozen worden om de gegevens van 1 Ol B 1N 34T o S St
plan weer te geven. Dit kan door op de betreffende kleur te s i e i ridormes

klikken. Wanneer de selectie ongedaan gemaakt moet - -
worden kan er naast het diagram geklikt worden en zal
alles weer zichtbaar zijn.

Deze selectiefiltering geldt alleen voor de diagrammen aan
de linkerkant van het dashboard.

Planning Ol-schema’s aankomend jaar

WEN D140 Kmarng
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Personen
In Centix kunt ook personen aanmaken. Bijvoorbeeld als u een inlogaccount wil aanmaken dient u een
persoon aan te maken.

Het personen werkblad
Het werkblad van de personen kan op 2 verschillende manieren geopend worden in Centix Web.

Werkblad alle personen - (backoffice/persons)
Alle personen zijn te benaderen via Relaties => Locaties. Het werkblad laat standaard alleen personen zien
met een actieve status.

Objecten Locaties Onderhoud & Inspecties Relaties

Personen

Werkblad locaties gefilterd op een bepaalde relatie — (backoffice/relations)

Open het relatieoverzicht via Relaties => Relaties. Kies de gewenste relatie uit en open het detail. Klik
rechtsbovenin vervolgens op de knop Personen. Elk persoon komt één keer voor op het

werkblad. Het werkblad laat standaard alleen personen zien met een actieve status.

Objecten Locaties Onderhoud & Inspecdties Relaties

Relaties

Werkbladfunctionaliteit

Nadat u een werkblad geopend heeft ziet u een vergelijkbaar werkblad als hieronder

is afgebeeld. Vanuit het werkblad kunt u de gebruikelijke functies zoals printen, verwijderen en inzien
benaderen. De specifieke functies van het locatie werkblad worden in deze paragraaf uitgelegd.

[J persoon ID Voornaam Tussenvoeg... Achternaam Relatie ID
[ 1032 Bennie Bosman DEMO
O 1060 Jeroen Bouwman DEMO
O 1100 Cedric Gun DEMO
[ 1135 Bert Drichuizen DEMO
[ 1141 Jan van der Dijk DEMO
[ 1531 Geert van der Bergh DEMO

Voor geselecteerde regels

Als u één of meerdere personen selecteert en klikt op de rechtermuisknop, kunt u via Voor geselecteerde
regels voor deze personen een actie uitvoeren. Bijvoorbeeld het wijzigen van een status, Afdrukken of
Verwijderen van een persoon. Ook kunt u de functie Exporteren gebruiken waarmee u een export maakt
naar Excel
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[ persoon ID Voornaam Tussenvoe... Achternaam =
x
Centix Centix
Snel filter
Kolommen Exporteren
Instellingen Verwijderen

Persoon aanmaken
Als u vanuit het werkblad een persoon wil aanmaken dan kunt u dat doen door de toevoegfunctie te
gebruiken. Deze toevoegfunctie staat bovenaan in het werkblad.

== TOEVOEGEN
Nadat u op Toevoegen gedrukt heeft verschijnt het onderstaande scherm.

Velden met een rode omlijning zijn verplicht. U kunt, nadat u minimaal de verplichte velden heeft
ingevuld, de persoon Opslaan

Na het opslaan ziet u aan de linkerkant een menubalk, bij Relaties kunt u bijvoorbeeld meerdere
relaties toevoegen aan de persoon, het is mogelijk om een E-mailprofiel te koppelen aan de persoon.
Bij Gebruikersinstellingen kunt u diverse vaste waardes instellen aan de persoon.

Competenties
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& Gerelateerd e

Competenties [ 2]

Nadat een persoon aangemaakt is kunnen er competenties gekoppeld worden aan de persoon. Er
kan op de link geklikt worden waarna een overzicht van de aangemaakte competenties voor de
desbetreffende persoon weergegeven worden.

%

Met de voorgeselecteerde regels kunt u de volgende functies gebruiken: Afdrukken, Exporteren en
Verwijderen. Rechts bovenin kunnen nieuwe competenties toegevoegd worden.

Derzoon 1 de Roo (Jote vardoopt u
Competentie NEN 3140 . NENILAD keurmgon Berekan methode SrandaNe v
Oerierkmaan Tosschema P 6 Maander

Virloop datum 13 o7 | 2024
Lasste tostungsdatum 1 2001 Y o P4
Laatste toot=ngsrasultast Ondedenss -

In dit scherm wordt de Persoon, de bijbehorende Competentie en een eventuele opmerking
toegevoegd. Verder kan er met datums en een Tijdschema aangegeven worden of de competentie
verloopt of niet en wanneer de Laatste toetsingsdatum van de competentie met het bijbehorende
Toetsingsresultaat.

@ Competenties / Detail
Details
TOEVOEGEN
[ Toetsingsdatum Opmerkingen Toetsingresultaat

[ 13-7-2021 Behaald
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Na het aanmaken van de competentie is het mogelijk om nieuwe beoordelingen toe te voegen via het
tabblad Beoordelingen. Hier kunnen beoordelingen rechts bovenin toegevoegd worden. Door op de regel
te klikken kan een beoordeling aangepast worden en via de voor geselecteerde regels kunt u beoordelingen
Verwijderen.

Locatie gebruikers

Het is mogelijk om één of meerdere locaties te koppelen aan een persoon. Op deze manier kunt u
gebruikers enkel toegang geven tot een bepaalde locatie. Als u dit doet moet u er rekening mee houden
dat de databeperking van deze gebruiker op “Locatie gebruikers” staat, dit kunt u op persoonsniveau
instellen! Via Toevoegen kunt u locaties koppelen aan de persoon
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Door op Toevoegen te klikken kunt u één of meerdere locaties koppelen aan de gebruiker

TOEVOEGEN

Gebruikersaccount aanmaken

Met een gebruikersaccount kan er ingelogd worden met een gebruikersnaam en wachtwoord. Het
gebruikersaccount dient altijd gekoppeld te worden aan een persoon. Als u een gebruikersaccount
wil aanmaken, dient u eerst de persoon aan te maken.

Klik op de knop Beveiliging

Gotruenin Sotteeres

¢ o . 8 pebaaier 15 100 Peet JUhopeld Jan pee Jeteuheryol
MOOUN TRE DO0UTE ? ¢ »

0w

achenewd

Pl Dab.
Merhai! wachtnosed i bevehrg

Dt bagwcr
adron sty ate bapwong
Gtdhhned Lusane Deperting

e besean)

Wesnt Gebrubeaandasg
teseny

Gegevens gebruikers
Als eerst dient u een gebruikersnaam en wachtwoord in te stellen voor de persoon.

Gebruikersnazm [ ]

Domeinnaam

Wachtwoord [ ]

Herhaal wachtwoord [ ]

Windows authenticatie

Geblokkeard
Vervolgens dient u Systeemrol te koppelen aan de gebruiker, u kunt kiezen uit een aantal standaard
ingestelde systeemrol.*

Systeemrol Zoeken...

*Het is mogelijk om de systeemrollen in het admin panel aan te passen.
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Databeperking
U kunt de gebruiker de volgende beperking geven: Geen, Eigenaar, Concernrelaties, Locatie

gebruikers. In deze handleiding behandelen we de Relatie, Object en Locatie databeperking*
*De overige opties worden niet behandeld omdat deze niet het basispakket zitten.

Beschrijving databeperking opties

Geen
De gebruiker kan alle relaties, objecten en locaties bekijken.

Eigenaar
De gebruiker kan alleen de relatie(s), objecten en locaties bekijken van zijn/haar relaties

Concernrelaties

De gebruiker kan alleen de relatie(s), objecten en locaties bekijken van zijn/haar relatie(s). Als de een
of meerdere relaties zijn gekoppeld als concernrelatie aan een andere relatie, kan de gebruiker ook
de objecten en locaties van deze relaties inzien.

Locatie gebruikers
De gebruiker kan alleen de objecten bekijken van zijn/haar relatie(s). De gebruiker ziet alleen de
locatie(s) waar hij als Locatie gebruiker aan gekoppeld is.

Relave bepering Goen =
Object beparing e S
Locane bepering Goen =

Vorifiow Deperkang

Neuwe gebrukersaamviaag Gev v
beperk ng

Factuwr beperking v v
Orcer Deperkang =

Op deze afbeelding is geen databeperking ingesteld, de gebruiker kan dus alle data zien.

Web
U kunt ook een startpagina instellen zodat de gebruiker bij het inloggen wordt doorverwezen naar
deze pagina.

Startpagina Zoeken...

Klik op Opslaan.
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Gebruikersaccount blokkeren
Als een gebruiker uit dienst gaat kunt u de gebruiker blokkeren, klik opnieuw op de knop Login
Detail. Vervolgens kunt u de optie Geblokkeerd aanvinken. Klik vervolgens op Opslaan.

Gebrutkersnaam Webuse
Domennaam

Wachiwoord  sssssssssessssees
Merhaal wachtwoerd  ssssssssssssnnnes
Windows aushenticatie /
Gebiokkeerd ¢

Persoon beheren
Persoon afbeelding toevoegen of wijzigen
Na het aanmaken van een persoon kunt u een afbeelding koppelen aan de persoon. Klik op het plusje om

é%“n afbeeldingen te koppelen aan een persoon.

w;L:
g

Persoon wijzigen
Als u de gegevens van de persoon wil wijzigen klikt u op deze persoon, vervolgens kunt u de
gegevens wijzigen

i
H

Viezsuar Weriser Cour Orguemare OOCC0- W mwrer

Handtekening koppelen aan persoon

U kunt bij het tabblad Handtekening een handtekening koppelen aan de persoon. De handtekening
wordt standaard getoond op het inspectiecertificaat. Op deze manier is gelijk uw certificaat
ondertekend met de handtekening van de inspecteur. Door op Wijzigen te klikken kunt u een
handtekening koppelen aan de persoon
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Handtekening

s
Extra
Admin panel

In het admin-panel geldt dat compleetheid van de informatie, complexe functionaliteit en een
gebruikersinterface voor ‘grote’ schermen voorop staat. Alle informatie kan worden ingezien,
aangepast en systeem instellingen en tabellen worden hiervandaan ingeregeld. Het admin panel is te
benaderen via Extra => Admin panel, het admin panel is alleen toegankelijk voor de administrators

Extra

Admin panel
Beveiligingsrollen

Import

Admin panel menu

In het admin panel kunt u bijvoorbeeld het Menu en de Pagina’s aanpassen, ook kunt u Geplande
SQL tasks, Geplande rapportages en Geplande taken instellen, wij raden het aan om eerst contact
op te nemen met de helpdesk voor dat u een begint met het aanpassen van één van deze opties.
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Systeemtabellen

Bij Systeemtabellen kunt de tabellen beheren. Bijvoorbeeld Ol-plannen, Objecttypes, Merken en
Types. Ook kunt u bij de systeemtabellen Automatisch response, Object Alerts, Rapporten instellen
en Objectnummers printen. Al deze functies worden in een andere handleiding behandeld.
Objecttype

Een objecttype is het (materiaal)soort van het object. Bij elk object dat u toevoegt is het koppelen
van een objecttype verplicht. Op deze manier kunt u de objecten makkelijker groeperen, daarnaast is
het mogelijk om een Ol-plan (Onderhoud & Inspectie plan) te koppelen aan een objecttype. Bij elk
gemaakt object met dit objecttype wordt er een standaard Ol-planschema gekoppeld, zo voorkomt u
dat er inspecties voor een bepaalde object niet vergeten wordt.

Via Systeemtabellen => Objecttypes ziet u een overzicht van alle Objecttypes, via Toevoegen kunt u
een nieuw Objecttype aanmaken

Nadat u op Toevoegen gedrukt heeft verschijnt het onderstaande scherm.
Velden met een rode omlijning zijn verplicht. U kunt, nadat u minimaal de verplichte velden heeft
ingevuld, het objecttype Opslaan.

Hoo® aen uniek D nodig
Beschikbaze voor productan

Verbergen als onderdes
Omschngving

Proguct assoctiment
Objoct groep

Archief
WaarsChowngstensn (dagen)

veriopen peldghed

15 mestinstrumeant Lversaur (jaren

Waarschuvangstanmijn 0 (dagen

einds leverscydus
Bersken mathode > v

oo op ExaTe datum v
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U kunt na het aanmaken van het objecttype een afbeelding toevoegen aan het objecttype, bij
elk object met dit objecttype wordt de afbeelding weergegeven.

Daarnaast is het mogelijk om de levensduur van een object in te stellen vanuit het objecttype. Hierin kan
aangegeven worden vanuit welke gegevens de levensduur berekent wordt, welke datumnotatie daarvoor
gebruikt wordt. Daarnaast kan ook een waarschuwingstermijn ingesteld worden en wanneer de levensduur

van een object verloopt.

De twee waarschuwingstermijn velden zorgen ervoor dat het verlopen van een geldigheidsdatum of de
levenscyclus eerder dan de werkelijke datum doorgegeven wordt aan de gebruikers. Wanneer de
waarschuwingstermijn van een verlopen geldigheid in gaat wordt dit in het objectenoverzicht weergegeven
door de kleur van de regel oranje te maken in plaats van groen. Als de waarschuwingstermijn over is en de
geldigheidsdatum verlopen is wordt deze regelkleur rood. Dezelfde regeling wordt aangehouden bij de

waarschuwingstermijn van de einde van de levenscyclus.

Waarschuwingstermijn
verlopen geldigheid

Levensduur

Waarschuwingstermijn
einde levenscyclus

Bereken methode

Verloopt op

30

14

Bouwiaar W

Einde van de maana

(dagen)

(jaren)

(dagen)

OOAMMYYYY

W
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Ook is het mogelijk om Eigenschappen te koppelen aan het objecttype, dit zijn zelf gedefinieerde
velden welke toegevoegd kunnen worden. Het is verstandig om samen met een consultant tijdens de
implementatie dit door te nemen

Ook kunt u Documenten uploaden, bij elk object met dit objecttype wordt het document getoond!

ViaStandaard Ol-schema’s kunt u één of meerdere Ol-schema’s koppelen aan hetobjecttype, bijelk
nieuw gemaakt object wordt het schema automatisch toegevoegd. Hierdoor kunt u direct beginnen
met het inspecteren van het object. Als u op Toevoegen standaard Ol-plan kunt u een schema
toevoegen

/5

\/' 01 plan 10 OI Man omechrijving  OF plan modus 10 OF Man modus pms Thdschema 11

Eigensha

U dient een Ol-plan te kiezen en wij adviseren om een Tijdschema te koppelen aan het schema, aan
de hand van het tijdschema wordt de volgende inspectiedatum berekend. Daarnaast raden wij het
aan om de geldigheid verloopt aan te vinken, zodat de geldigheid van het object verlopen kan
worden. Als dit gebeurd wordt het object rood. Klik op Opslaan om de instellingen op te slaan.

Standaard Ol schema detall
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Ol-plannen

Planmatig onderhouden en inspecteren begint bij het opstellen van een onderhoud & inspectieplan
in Centix afgekort als Ol-plan. In een Ol-plan wordt een inspectienorm vertaald naar vragen over het
te inspecteren object. Deze vragen zijn bedoeld om afwijkingen te detecteren, metingen te
registreren, onderhoudspunten vast te leggen et cetera. Bovendien is iedere vraag te voorzien van
uitgebreide omschrijvingen, meetschema’seninstructiekaarten. Doordevragengoedenvolledigop
te stellen, kan een norm volledig worden afgedekt. Het beantwoorden van deze vragen tijdens een
inspectie geeft dan inzicht of het geinspecteerde object voldoet aan de gestelde norm.

Via Systeemtabellen => Ol-plannen ziet u een overzicht van alle Ol-plannen, via Toevoegen kunt u
een nieuw plan aanmaken

........

U ziet vervolgens onderstaand scherm, het is verplicht om een ID op te geven. Bij Omschrijving kunt
u opgeven om wel Ol-plan het gaat. Daarnaast is het mogelijk om een Versie en Inspectienorm te
koppelen aan een Ol-plan. Wij adviseren om altijd een Tijdschema op te geven, aan de hand van het
tijdschema wordt de volgende inspectiedatum berekend. Daarnaast raden wij het aan om de
Geldigheid verloopt aan te vinken, zodat de geldigheid van het object verlopen kan worden. Als dit
gebeurd wordt het object rood. Daarnaast kunt u de Berekening geldigheidsdatum aanpassen naar
eind van de maand en kunt een standaard Inspectiebedrijf en Inspecteur opgeven. Bij Rapportlayout
kunt u een standaard rapport opgeven voor dit plan.

@ =

lvtw

Klik op Opslaan als u de velden heeft ingevuld
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Vragen kunnen gestructureerd worden door bijvoorbeeld Stappen. Zo kunnen op een Ol plan
verschillende stappen worden aangemaakt. Deze stappen komen later weer terug door ze te
koppelen op een vraag.

At | Swmmeniabeen  UF plioens | WEW ree
m wea bt prewy Preeriarer

= Draer ea1 bet st mige pota

0 Sm 331 60 W e

Het is zelfs mogelijk om een selectie van vragen in een zogenaamde Modus op te nemen. Hiermee
kunt u Ol-plannen uitvoeren met een gedeelte van de vragen en zelfs afwijkende grenswaardes
vastleggen voor de bewuste modus.

Admen | Syvtasmtatedien  Of pasemn | ST 2404

Oavm e

Vo e fant

Bij Objectvragen kunt u vragen toevoegen, wijzigen of verwijderen. Als u een vraag wil toevoegen
klikt u op Toevoegen

ABab) | yvoeentatetion | OF ptuses  NIN MM

Hea : Vraay Yreagtyes et umarc T 10 phas st eapicis

- sed (Pt |t A
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U dient vervolgens een ID op te geven. Bij Positie kunt u de vraag positioneren. Bij vraagtype heeft u
vier opties: Vraag, Meting, Opmerking en Geautomatiseerde meting, Daarnaast kunt u een
Antwoordtype opgeven en kunt u eventueel en Standaard antwoord opgeven. U kunt de vraag
koppelen aan een Stap en eventueel toevoegen aan één of meerdere Modussen. Ook is het mogelijk

om de vraag Verplicht te maken.
Object vraag detail

Vraag

Bij deze vraagsoort worden vragen aangemaakt die door het schouwen van het object beantwoord
moeten worden. Deze manier van vragen wordt ook wel een visuele inspectie genoemd en heeft als
doel om alle zichtbare afwijkingen van het te inspecteren object uit te sluiten. Daarvoor is het
essentieel dat de vragen op een eenduidige manier worden geformuleerd.

Meting

Bij de vraagsoort ‘meting’ worden tijdens de inspectie één of meerdere metingen aan de vraag
gekoppeld. Het antwoord is echter niet de meetwaarde zelf, maar of deze goed, fout of niet van
toepassing is. Dit betekent dat de inspecteur zelf de meetwaarden moet interpreteren en vaststellen
of de meting voldoet.

Geautomatiseerde meting

Bijde vraagsoort‘geautomatiseerde meting’ wordende vragen beantwoordtmetbehulpvaneen
meetinstrument waarvan de meetwaarden uitgelezen en verwerkt kunnen worden.

Onderin kunt u de vraag opgeven welke weergegeven wordt als u de inspectie uitvoert. Klik op
Opslaan als u de vraag heeft ingevuld, klik daarna op Sluiten op terug te gaan naar de vragem
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Rapporten

Op de website van Centix kunt u diverse standaard rapporten downloaden. Klik hier om het
rapporten overzicht te openen. Als u het rapport download zit het rapport in een zip-bestand. Zorg
ervoor dat u dit zip-bestand uitpakt. Het rapport is een XML-bestand welke ingelezen kan worden in
Centix Office.

Het is mogelijk een rapport te laten te maken en/of wijzigen op maat door Centix, echter zit het
wijzigen en/of maken van een rapport op maat niet in het onderhoudscontract en hiervoor zullen
kosten in rekening worden gebracht. Neem hiervoor contact op!

Het toevoegen van een nieuw rapport kunt u doen via Systeemtabellen => Rapport definities.

Klik met de linkermuisknop op Toevoegen om een nieuw rapport aan te maken

Kies vervolgens het juiste Rapportgroep* en vul een ID en Omschrijving. Ook dient u een Type aan te
geven, hieruit kunt u kiezen uit Systeemweergave of een Gebruikersweergave. Daarnaast kunt u
toegangsbeperking per rapport instellen, zo kunt u aangeven welke rollen toegang kunnen krijgen tot
dit rapport. Klik op Linksbovenaan op Opslaan als u alle velden heeft gevuld en sluit het venster.

Nieuw rapport

*De rapportgroepen kunt u vinden in het overzicht waar u uw rapport heeft gedownload.

Objecten Rapportgroep Voorbeeld Rapport Datum
1 Object stamkaart vanaf versie 4.5.0.0 Ohjecten Bekijk Download 24-06-2020

2 Object inspectie overzicht vanaf versie 4.5.0.0 Ohjecten Bekijk Download 24-06-2020


https://support.centix.com/centix-rapporten.aspx
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Klik met de rechtermuisknop op het aangemaakt rapport, klik op Voor geselecteerde regel =>
Importeer

=} TOEVOEGEN

G adier v

(] Rapportgroep Rapport ID Rapport omschrijving
X Objectenoverzicht x
Chjecten ObjectenOverzicht ObjectenCverzicht

Voor geselecteerde regels (1) Exporteer

Instellingen Verwijderen

Zoek het rapport op (XML-bestand)

op dat
“?" B Ve

T8 v e Ineken m Doonlas o

Crgarisenmn Nistaws tap = - 1 W
Maur S Gemijogs op ype
. =| Obyect_inspectie_ovemzicht vi0., 27520120 (ML-decument
=
.
-
.
m )
. =g
Bestandanasen: | S ML file Cami v|
T Openen | | Annyleren |

U krijgt vervolgens de onderstaande melding als het importeren gelukt is

Actie succesvol voltooid X

Als het importeren mislukt is krijgt u een foutmelding te zien.
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U kunt ook een bestaand rapport overschrijven door de bovenstaande handeling uit te voeren, wij
adviseren wel op vooraf een export te maken van het huidige rapport.

Klik met de rechtermuisknop op het aangemaakt rapport, klik op Voor geselecteerde regel =>
Exporteer

== TOEVOEGEN

G adier v
O Rapporigroep Rapport ID Rapport omschrijving
x ObjectenOverzicht X
Objecten ObjectenOverzicht ObjectenOverzicht
Voor geselecteerde regels (1) Exporteer
Kolommen Importeer
Instellingen Verwijderen

Objectnummers

Bij objectnummers kunt u vooraf objectnummers genereren en reserveren, deze objectnummers
dient u af te drukken op een QR-code label, vervolgens geeft u deze labels aan een inspecteur. De
inspecteur kan vervolgens bijvoorbeeld tijdens het inspecteren deze labels gebruiken voor nieuwe
materieelstukken of om de huidige materieelstukken om te nummeren (bijvoorbeeld als het label op
een materieelstuk beschadigd is)

Via Systeemtabellen => Objectnummers kunt u de objectnummers reserveren, klik op

Objectnummers genereren
+ GENEREER OBIECTIOMMERS

c

1D Oenschripving Aargenaask! op Gebrusht oy Wrdatio naar

Geen resultaten gevonden

Vervolgens wordt het onderstaande scherm getoond
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Genereer objectnummers

Aantal

Oeahripving
MOMQE/N 330
Faloe

Fersoon

Nummeneg
Pratamadide
Schedngasbee
Valgnummer man, lenpte

Sarnow

N
=

Veldbeschrijvingen
Aantal
Het totaal aantal nieuw aan te maken object ID nummers

Omschrijving
Korte omschrijving voor de nieuwe batch

Relatie
Hier kunt u opgeven voor welke relatie u de nummers wilt uitgeven

Persoon
Hier kunt u opgeven aan welke persoon u de labels mee geeft

Prefixwaarde
Dit is een voorvoegsel welke voor het ID weergegeven wordt

Scheidingsteken
Hier kunt u een scheidingteken opgeven welke tussen de prefixwaarde en het ID komt te staan

Volgnummer
Hiermee stelt u het volgnummer (staat standaard op 1)

Start op
Hier kunt u aangeven met welk ID nummer er gestart dient te worden
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Als u vervolgens op Volgende klikt dan worden de objectnummers gegenereerd.

c

1 Onrsactyigetng Larvymrasak! o0 Gehruikt op Bl ather naam
-1 1e bt

CE 125000 leSetch
CE-125002 18 2ah

CE- 125003 le setch
CE-125004 16 338
CE-12503 1e Sobch

CE- 125008 1e 23tch

4 g 1s5ah

CE 125008 lezatch

Als u de regels selecteert kunt u via de rechtermuisknop => Voor geselecteerd regels => Afdrukken
de objectnummers afdrukken

C‘
- Omschnveng Aangemaakt op Gobeuikt op Halatsa Kaam
1e oatd
Soei IfRer
Sebetth
Voor geselncteerdn regeis (35) Afdnsddeo
ie heth i
Kobommen Vrjgeven
@ Baan
ebatch Instellingan Verwtyder=n
OE-125005 i banch 22-9-20%0

Systeeminstellingen

Bij Systeeminstellingen kunt u bepaalde instellingen aanpassen. In deze handleiding worden alleen
de opties uitgelegd die u zelf makkelijk kunt aanpassen. Voor de andere opties raden wij het aan om
voor het aanpassen eerst contact op te nemen met de Centix helpdesk.

Object systeeminstellingen

De meeste gebruikte object systeeminstellingen worden hieronder behandeld.

Algemeen
Bij Algemeen kunt u een Standaard Objecttype of Status instellen. Ook kunt u een Ml

waarschuwing, deze staat standaard op 30 dagen, dit wil zeggen dat na 30 dagen het object oranje
van kleur wordt.
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Agemmenn

Sundaard stoecttype '
52020013 Stpect Wt A - St
SaNCaaY NG Qeregareert odpect A ‘ Anet

M waarsChurwing Tiemgn 1 fageo

Kopieer objecteigenschappen
Bij Kopieer objecteigenschappen kunt u de standaard kopieeropties in en uitschakelen voor bij het

kopieren.
Kopieer objecteigenschappen

Kopieer eigenschappen
Kopieer documenten

Kopieer OI planschema

< % & %

Kopiaer artikel

Kopieer assorfiment
Kopieer contenttaal

Kopieer administratie
Kopiesr meterstand schema
Kopieer media <

Kopieer locaties

Object

Bij Object kunt u aangeven of het object ingesteld wordt als Uniek object per DB (database) of Uniek
per eigenaar. Standaard staat de instelling op Uniek object per DB (database), dit adviseren wij ook!
Kiest u voor Uniek object per eigenaar, dan heeft u kans dat bij het scannen van de QR-stickers de

pagina niet gevonden kan worden.
Object

Uniek object per DB o

Unigk object per eigenaar
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Object systeeminstellingen per gebruikersrol

Het is ook mogelijk om de weergave instellingen per gebruikersrol in te stellen. De ene gebruikersrol kan zo

meer informatie in zien dan de andere.

Instellingen per rol

Instellingen per rol

Weerpave

Locatie systeeminstellingen
De meeste gebruikte locatie systeeminstellingen worden hieronder behandeld.

Algemeen
Bij Algemeen kunt u een Standaard Locatietype of Status instellen.

Algemeen

standaard locatie type u
Standaard status \ u Aktief

Kopieer instellingen

Bij Kopieer instellingen kunt u de standaard kopieeropties in en uitschakelen voor bij het
kopieren.

Kopieer instellingen

Kopieer eigenschappen
Kopieer documenten
Kopieer administraties
Kopieer gebruikers

Kopieer media v
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Weergave
Bij Weergave kunt u de velden bij het aanmaken/wijzigen van een locatie instelllen op Verbergen,

Zichtbaar of Zichtbaar indien leeg . Ook kunt u aangeven of Alle eigenschappen of Alleen de
verplichte eigenschappen getoond moeten worden. Wij raden het aan om niet gebruikte velden te
verbergen zodat u het de gebruiker makkelijker maakt om locaties aan te maken/wijzigen.

Weergave

Weerpem

Locatie
Bij Locatie kunt u aangeven of het object ingesteld wordt als Unieke locatie per DB (database) of
Unieke locatie per eigenaar. Standaard staat de instelling op Unieke locatie per eigenaar, dit is niet

verplicht.
Locatie

Unieke locatie per DB

Unieke locatie per eigenaar o

Relatie systeeminstellingen
De meeste gebruikte relatie systeeminstellingen worden hieronder behandeld.

Algemeen
Bij Algemeen kunt u een Standaard status, Relatie groep, Betaalconditie en Concernrelatie instellen.

Algemeen

Saaed LAt R ' —
Standsard relzhe grosp X ' Debitaur
e Betadcond e .
o0 -
ve v

Weergave
Bij Weergave kunt u de velden bij het aanmaken/wijzigen van een relatie nstelllen op Verbergen,

Zichtbaar of Zichtbaar indien leeg . Ook kunt u aangeven of Alle eigenschappen of Alleen de
verplichte eigenschappen getoond moeten worden. Wij raden het aan om niet gebruikte velden te
verbergen zodat u het de gebruiker makkelijker maakt om relaties aan te maken/wijzigen.
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Persoon systeeminstellingen

De meeste gebruikte persoon systeeminstellingen worden hieronder behandeld.

Algemeen

Bij Algemeen kunt u een Automatische adressering en aanhef en Standaard status instellen

Algemeen

Automatich addressening en sanhef verversan

Standaard status

Weergave

Bij Weergave kunt u de velden bij het aanmaken/wijzigen van een persoon nstelllen op Verbergen,
Zichtbaar of Zichtbaar indien leeg . Ook kunt u aangeven of Alle eigenschappen of Alleen de
verplichte eigenschappen getoond moeten worden. Wij raden het aan om niet gebruikte velden te
verbergen zodat u het de gebruiker makkelijker maakt om personen aan te maken/wijzigen.

Waeergave

Toon achtemaans

Toon metspesnsam

Toon tussenvoegsel

Toon voornssm

Toan 10

Toon ivtialen

Toon bie

Toon geslacht

Toon taal

Toon agrassenng

Toon aanhst

Toon stans

Toon Wrenfegiratn toestsan

Toon s-madadres

!
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Beveiligingsrollen
Bij Extra => Beveiligingsrollen, kunt u beveiligingsrollen toevoegen, wijzigen of verwijderen

Admin panel

U ziet vervolgens een overzicht van alle bestaande rollen. U kunt vanuit dit overzicht de rollen
Toevoegen en Verwijderen. Ook ziet u welke rol als View ingeregeld zijn, dit betekent dat de rol is
ingesteld als Alleen lezen. Als u een rol wil aanpassen kunt u op de rol klikken.

Bij het aanmaken van een beveiligingsrol dient u een ID en Omschrijving op te geven, ook is het
mogelijk om de rol in te stellen als.
View

Toevoegen beveiligingsrol

D 0001

Omschrijving Keurmeester

"Wiew' beveiligingsrol

Vervolgens kunt u Standaard data beperking instellen op de rol, de databeperking wordt toegepast
op de persoon wanneer u de beveiligingsrol aan hem/haar koppelt.

Standaard data beperkingen

Relatie beperking

Eigenaar v
Object beperking Eigenasr v
Locatie beperking Eigenasr v
Workflow beperking Contactpersoon v
Nieuwe o
gebruikersaanvraag Elgenaar ’
beperking
Factuur beperking

Geassocieerde personen ¥

Order beperking Geassocieerde personen ¥

Bij Toegangsniveau kunt u zelf de rol instellen. D

De volgende toegangsrechten kunnen worden ingesteld:
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= Toekennen; de gebruikerkan het onderdeel gebruiken

= Intrekken; in deze rol is het recht om het onderdeel te gebruiken ingetrokken.

Toagangenives's

€3 990 Adnewirsons

Uitleg niveaus
Centix Database

Hier kunt u alle rechten instellen die in de database aanwezig zijn. Dit geldt voor Centix Office en

Centix Web

Centix Office
Hier kunt u de rechten instellen specifiek voor Centix Office

Centix Web
Hier kunt u de rechten instellen specifiek voor Centix Web

Centix Mobile
Hier kunt u de rechten instellen specifiek voor Centix Mobile app

Centix Mobile Workingticket

Hier kunt u de rechten instellen specifiek voor Centix Mobile Workingticket app

System settings
Hier kunt u de rechten instellen voor bepaalde systeem instellingen

System tables
Hier kunt u de rechten instellen voor bepaalde systeem tabellen

Plugin specifics
Recht om de plugin te kunnen benaderen

Administrators
Hier kunt u de rechten instellen specifiek voor de Administrator functies.
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Uitleg kleuren en rechten

Door kleuren wordt aangegeven hoe het recht in deze rol en in sommige gevallen voor alle rollen
geregeld is. Groen betekent dat de onderdelen in deze rol een recht hebben gekregen, rood dat in
deze rol een recht is ontnomen en zwart dat het onderdeel in deze rol niet ingesteld is. De rechten
werken hiérarchisch, wat wil zeggen dat als u op een bepaald niveau een recht instelt automatisch de
onderliggende niveaus van hetzelfde recht worden voorzien. Dus als u bijvoorbeeld het niveau Centix
Database (begin van de boom) instelt met een toekennen-recht dan zijn alle onderliggende niveaus
(dus alles in Centix Database) voorzien van het toekennen-recht.
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Onder sommige onderdelen kunt u specifieke datarechten instellen. Deze worden altijd onder het
bewuste onderdeel in een eigen node data getoond. De rechten die u in kunt stellen zijn:

* Lezen (Read)

= Schrijven (Write)

= Toevoegen (Add)

» Schrijven en Toevoegen (Create or Update)

= Verwijderen (Remove)

Import
Bij Extra => Import, kunt u data importeren, bijvoorbeeld Objecten, Locaties of Personen

Admin panel

Beveiligingsrollen

Import

Om te importeren dient u eerst een Keuze te maken wat u wil importeren. Via genereer is het
mogelijk om een import-file te genereren. Deze kunt u invullen en vervolgens kunt u via Bestand
kiezen het import-file Importeren. Bij Instellingen kunt u de opmaak instellen en aangeven of de
data Overschreven moet worden. Meer informatie over het importeren wordt in een andere
handleiding behandeld.
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Importeren van Ol-plannen

Via onze website kunt u Ol-plannen downloaden, via de optie Import kunt u deze Ol-plannen
importeren. Om Ol-plannen te importeren dient u de keuze te zetten op Maintenance & Inspection

plans. Selecteer bij Bestand kiezen het Ol-plan en klik vervolgens op Importeer.
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